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Yhteistyotoimikunta 11.09.2024 § 68

Valmistelija

Oheismateriaali

Esittelija

Paatosesitys

Henkildstosuunnittelija Kirsi Lehtikangas

Tyo6nantajalla on tyéturvallisuuslain maarittama velvollisuus antaa
tyontekijalle riittavat tiedot tydtehtavista, tydpaikan toiminnasta,
tyovalineista ja tyoturvallisuudesta.

Hyvin suunnitellulla ja toteutetulla perehdyttamiselld varmistetaan, etta
tyontekijat saavat tietoonsa tydnantajaan ja tyosuhdeasioihin liittyvat
perustiedot seka valmiudet tyoskennella tydyhteisossa, jossa voidaan
tuottaa laadukkaasti niita tuotteita tai palveluita, joita varten organisaatio
on olemassa. Perehdytys saa tyon ja palvelun sujumaan, auttaa oppimaan
uutta ja vahentda tapaturmia ja tydssa tulevia virheita. Raahen kaupungilla
noudatetaan asemaan ja tehtaviin katsomatta yleisid hyvan
kayttaytymisen periaatteita, kayttaydytdan asiallisesti ja kohteliaasti toisia
kohtaan seka noudatetaan tyénantajan ohjeita ja sopimuksia.

Perehdyttaminen voidaan jakaa karkeasti kahteen osaan:
perehdyttdmiseen, jossa kdydaan lapi kaikille ammattiryhmille yhteiset
perustiedot organisaatiosta, sen tavoitteista ja tydoloista seka tyohon
opastamiseen, joka on yksilollisempaa tyontekijan tutustuttamista
tyotehtaviinsa, tydmenetelmiin, tyovalineisiin seka turvallisiin
toimintatapoihin.

Raahen kaupungin henkiloston perehdyttamisohje on vuodelta 2017.
Saadun palautteen seka tulevan TE-uudistuksen myota, henkildstopalvelut
on yhteistyossa Raahen tyollisyysalueen kdynnistamisen tukeminen -
hankkeen henkildstésuunnittelijan kanssa uudistanut perehdyttamiseen
liittyvat ohjeistukset.

Henkilostosuunnittelija Kirsi Lehtikangas esittelee asian kokouksessa.
Raahen kaupungin perehdyttamissuunnitelma luonnos

Raahen kaupungin perehdyttamisohjelma luonnos

Tervetulopaketti luonnos

Henkilostopaallikko Sarlin Seppo

Merkitdaan tiedoksi henkilostosuunnittelija Kirsi Lehtikankaan esittely
asiasta.



Lahetetdan asia henkildstdjaoston kasittelyyn yhteistyétoimikunnan
evastyksin.

P&atos Hyvaksyi esityksen.

Merkitsi lisdksi tiedoksi, ettd henkilostésuunnittelija Kirsi Lehtikangas
poistui kokouksesta taman asiakohdan kasittelyn jalkeen klo 16.23.
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Valmistelija Henkilostoasiantuntija Anja Marjelund

Henkilostosuunnittelija Kirsi Lehtikangas esittelee henkilostopalveluissa
yhteistydssa Raahen tyollisyysalueen henkilostésuunnittelijan kanssa
valmistelemiaan Raahen kaupungin perehdyttamissuunnitelmaa ja -
ohjelmaa seka Tervetulopakettia.

Liitteet Raahen kaupungin perehdyttamissuunnitelma
Raahen kaupungin perehdyttamisohjelma

Tervetulopaketti

Esittelija Henkildstopaallikko Sarlin Seppo
Paatosesitys Merkitaan tiedoksi henkilostésuunnittelija Kirsi Lehtikankaan esittely
asiasta.

Hyvaksytadn Raahen kaupungin perehdyttamisohjelma ja -suunnitelma
oheisten liitteiden mukaisena.

Henkilostopalvelut oikeutetaan tekemaan tarpeen mukaan teknisia
paivityksia liitteena oleviin perehdyttdamista koskeviin ohjeistuksiin niiden
ajan tasalla pitdmiseksi.

P&atos Hyvaksyi esityksen.



