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Opetuspalvelut 

TVA – kriteerit / Koulusihteeri 1.8.2024 alkaen 

 

I-tason kriteerit 

I-tason mukainen tehtäväkohtainen peruspalkka kaikille, joille tehtäväkuva on laadittu. Tehtäväkuva 
on laadittava, jos työsuhde kestää vähintään puolivuotta. 
 

II-tason kriteerit 

II-tason mukainen tehtäväkohtainen peruspalkka kaikille, joilla toteutuu vähintään kaksi alla olevista 
kriteereistä. 
 

III-tason kriteerit 

III-tason mukainen tehtäväkohtainen peruspalkka kaikille, joilla toteutuu vähintään kolme alla 
olevista kriteereistä. 
 

II- ja III-tasolle oikeuttavat kriteerit 

• Työskentely yläkoulussa 

• Työskentely lukiossa (painoarvo 2) 

• Oppilasmäärä vähintään 500 oppilasta / koulusihteeri 

• Erityisopetusryhmien määrä on 6 tai enemmän / koulusihteeri 

• Kuljetusvastaavan tehtävät jatkuvana tehtävänä 

• Kuljetusoppilaiden määrä on 100 tai enemmän (painoarvo 2) 

• Useammassa koulussa työskentely 

• Vastuu koulun avainten luovutuksesta ja avainrekisterin hallinnasta  

• Koski-vastuuhenkilönä toimiminen 

• Koulu toimii jaksojärjestelmässä  

• Valmistava opetus / aikuisten perusopetus  

• Timeconin hallinta (työaikakaaviot, ovien lukitukset, raportit, leimaukset, kulkulätkien 
aktivointi) 

 
 
TVA- tekijät tarkistetaan vuosittain ja tarkasteluajankohta on tilastointipäivä eli 20.9. 
 
Jos kesken vuoden tulee muutos (vaativuustekijä toteutuu tai poistuu), TVA tarkistetaan muutosta 
seuraavan kuukauden alusta alkaen. Tarkistuksen huolehtii lähiesihenkilö. 
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