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1 VARHAISKASVATUKSEN TURVALLISUUSSUUNITELMA

Tama turvallisuussuunnitelma on pohjana péivakotien, perhe- ja ryhméaperhepdivahoidon seké
avoimen varhaiskasvatuspalvelun omien turvallisuussuunnitelmien tekemiselle. Yksikkékoh-
taisissa turvallisuussuunnitelmissa on tarkennettuja ohjeistuksia, joissa huomioidaan yksikon

toiminnan erityispiirteet, olosuhteet ja ymparisto.

Turvallisuussuunnittelulla pyritdédn ennakoimaan turvallisuusriskit, jottei vaaratilanteita paasisi
syntymaéan. Yhteisilla toimintaohjeilla, riittavalla perehdytykselld ja koulutuksella varmiste-

taan, etta jokainen tyodntekija tietdd miten toimia mahdollisessa hairiétilanteessa.

Turvallisuus on jokaisen lapsen ja aikuisen perusoikeus. Aikuiset vastaavat siita, ettd lapsella
on turvallinen ymparist0 kasvaa ja kehittyd. Turvallisuusjohtamisen tavoitteena on luoda tur-
valliset olosuhteet henkildston, lasten ja vanhempien toiminnalle. Varhaiskasvatuksen turvalli-
suudesta huolehtiminen tarkoittaa niin fyysisen, psyykkisen kuin sosiaalisen ympériston turval-

lisuudesta huolehtimista.

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatusympariston on oltava kehittdva, oppimista edis-
tava seka terveellinen ja turvallinen lapsen ika, kehitys ja muut edellytykset huomioon ottaen.
Lasta tulee suojata vakivallalta, kiusaamiselta ja muulta hairinnéltd. Toimitilojen ja toiminta-

vélineiden on oltava terveellisig, turvallisia ja asianmukaisia ja niissd on huomioitava esteetto-

myys.

Varhaiskasvatuksen riskit jaetaan henkil6-, toiminta-, omaisuus- ja tietoriskeihin.



2 LAIT TURVALLISUUSSUUNNITELMAN TAUSTALLA

Varhaiskasvatuslaki 540/2018

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta 753/2018

Tyoturvallisuuslaki 738/2002

Laki tyosuojelun valvonnasta ja tyopaikan tydsuojeluyhteistoiminnasta 44/2006
Ty0terveyshuoltolaki 1383/2001

Kuluttajaturvallisuuslaki 920/2011

Terveydensuojelulaki 763/1994

Elintarvikelaki 23/2006

Pelastuslaki 379/2011

Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta 407/2011



3 YKSIKKOKOHTAISET TIEDOT

Varhaiskasvatusyksikon nimi:

Osoite ja puh.nro:

Paivakodin johtaja:




4 VARHAISKASVATUSKYKSIKON TURVALLISUUSKANSION SISALTO

Jokaisessa varhaiskasvatusyksikdssa on oma turvallisuuskansio. Kansiota séilytetdan nakyvilla

ja kaikkien yksikossa tydskentelevien tulee olla tietoisia sen sdilytyspaikasta ja siséllosta.
Turvallisuuskansio siséltada taman turvallisuussuunnitelman lisaksi mm. yksikén

e palo- ja pelastussuunnitelman

o |&hietsintdsuunnitelman

e ulkovalvontasuunnitelman

e retkisuunnitelman

e Kkriisioppaan

e omavalvontasuunnitelman

e puhtauspalveluiden palvelukuvaksen

e hygieniaoppaan

4.1 Loma-ajat varhaiskasvatuksessa

Varhaiskasvatuksen loma-aikoina avoinna on vain muutama paivakoti. Paivakodeissa on tuol-
loin henkilokuntaa eri paivakodeista. Nama tyontekijat perehdytetdan turvallisuus- ja pelastus-
suunnitelmaan mahdollisuuksien mukaan etukateen. Paivakodissa tulee olla lasna myos péiva-

kodin omaa henkilokuntaa.



5 VARHAISKASVATUSYKSIKON KAYTTAJAT JA TIETOJEN KIRJAAMINEN

Seuraavassa o0siossa puhutaan siitd, mita eri ohjelmia kéytetdan varhaiskasvatuksessa.

5.1 Lapset

Varhaiskasvatuksessa olevien lasten henkil6-, perhe- ja osoitetiedot on tallennettu varhaiskas-
vatuksen tietojarjestelmaan Daisyyn. Jokaisessa ryhmassa ja jokaisella perhepéivéhoitajalla on
puhelimessa Daisy-ohjelma, josta nékyy lapsen henkil6tiedot ja huoltajien yhteystiedot. Huol-
tajat tarkistavat vuosittain Daisyssa lapsensa perustietolomakkeen, jossa on tarkeimmat lasta

koskevat tiedot ja vanhempien ja varahakijoiden yhteystiedot.

5.2 Henkiltékunta

Henkilokunnan tiedot on Kkirjattu Daisymanageriin, Webtallennukseen ja Herttaohjelmaan.

5.3 Lasten huoltajat

Lasten huoltajien yhteystiedot on tallennettu Daisyyn.

Varhaiskasvatuksessa on kaytdssd mobiililaitteessa Daisy-ohjelma, jossa on lapsen valokuva

vanhempien ndin salliessa, henkilétunnus, mahdolliset allergiat ja huoltajien yhteystiedot.

Tiedonanto- ja yhteydenpidon valineena kéytetddn Daisya ja esiopetuksen ryhmissa myds Wil-

maa.

5.4 Varhaiskasvatusyksikon tilojen muut kayttajat

Paivakodin tilat voivat olla iltaisin tai viikonloppuisin ulkopuolisten kéayttssa. Paivakodin tur-
vallisuussuunnitelmaan suositellaan kirjattavaksi ulkopuolisen kéyttdjan vastuuhenkilén nimi
ja yhteystiedot seka tilojen kayttod koskevat ehdot. Yhteyshenkiltt perehdytetaan yksikon tur-

vallisuus- ja pelastussuunnitelmaan sekd ovien lukitsemismenettelyyn.



6 VARHAISKASVATUKSEN UHAT JA VAARAT SEKA NIIHIN VARAUTUMINEN

Varhaiskasvatusyksikon toiminnan turvallisuutta seurataan ja kehitetdan saannollisesti. Mah-
dollisten uhkien ja vaaratilanteiden ennakoiminen on varhaiskasvatushenkildstélle kuuluvaa jo-

kapéivaista toimintaa.

6.1 Tiedottaminen hairidtilanteessa

Varhaiskasvatuksen tiedottamisesta vastaa varhaiskasvatuspaallikko. Tiedottamista vaativissa
tilanteissa sovitaan erikseen yksikon esimiehen kanssa, miten tiedottaminen kaytannossa jar-
jestetddn. Onnettomuustilanteissa tiedottamisvastuu kuuluu pelastustointa johtavalle viran-

omaiselle (pelastuslaitos tai poliisi).



7 LAPSIIN KOHDISTUVAT RISKIT

Seuraavassa 0siossa mainitaan tilanteita, jossa lapseen voi kohdistua vaaroja ja riskeja.

7.1 Lapsen tuonti- ja hakutilanteet

Varhaiskasvatuksen alkaessa huoltajien kanssa kéydaan aloituskeskustelu, jossa sovitaan lap-
sen varhaiskasvatuksen periaatteista. Vanhemmat tayttdvat Daisyssa lapsen perustietolomak-
keen, johon kirjataan lapsen hakijat ja seka varahakijat.

Kun lapsi tuodaan paivéakotiin/perhepéivékotiin, lapsi kirjataan vastaanotetuksi ja vastuu lap-

sesta siirtyy varhaiskasvatuksen tyontekijoille.

Lapsi luovutetaan huoltajille tai huoltajien nime&mille varahakijoille. Lasta ei voida luovuttaa
alle 18-vuotiaalle hakijalle. Tuonti- ja hakutilanteessa on tarkeda kohdata huoltajat kiireetto-
masti ja kertoa kuulumiset. Hakutilanteessa vastuu lapsesta siirtyy Daisykirjauksen myo6ta ha-

kijalle.

Lasten hakutilanteisiin saattaa liitty&d kohonnut turvallisuusriski, koska henkiléston on lapsia
valvoessaan samanaikaisesti keskusteltava paivan kulusta lapsia noutamaan tulleiden huoltajien

kanssa.

Varhaiskasvatuksessa oleva lapsi ei saa kulkea yksin. Pelkéssé esiopetuksessa oleva lapsi voi
perusopetuslain mukaan kulkea yksin, mikéli lapsen kehitystaso ja kuljettava reitti mahdollis-

tavat turvallisen kulkemisen.

7.2 Toimintaohjeet, jos lasta ei haeta lapsen hakuaikaan mennessa tai varhaiskasvatus-

yksikon sulkemiseen mennessa

Mikali lasta ei haeta varhaiskasvatuspaikasta sovittuun aikaan mennessa (puoli tuntia) tai var-
haiskasvatuspaikan sulkemisaikaan mennessd, eika ole tietoa sovitun ajan ylittdmisestd, tyon-
tekija ottaa yhteytté ensisijaisesti huoltajiin. Jos heihin ei saada yhteyttd, yritetddn tavoittaa pe-
rustietolomakkeeseen Kirjatut varahakijat hakemaan lapsen. Ellei heihinkdén saada yhteytta
niin otetaan yhteys péivystavaan sosiaalityontekijaan tai sosiaalipdivystykseen 112. Tyontekija

ei saa vieda lasta omaan kotiinsa.
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7.3 Toimintaohjeet, jos lasta ei voi luovuttaa hakijalle

Lasta ei saa luovuttaa paihtyneelle, vékivaltaisesti tai muualla tavoin lapsen turvallisuuden vaa-
ratavalle hakijalle. Tilanteessa selvitetdan, voiko toinen huoltaja tai vanhempien ilmoittama va-

rahakija hakea lapsen.
Lapsen luovutustilanteessa tyontekijé ei vaaranna toisten lasten eikd omaa turvallisuuttaan.
Paihtyneend lahteminen ajo- tai kulkuneuvolla on ilmoitettava 112.

Mikali hakija ottaa lapsen eiké tyotekija voi sita estaa, tilanteesta tehdaan lastensuojeluilmoitus.
Asia kerrotaan myos hakijalle. Tapahtumien jélkeen perheen kanssa sovitaan menettelysta vas-

taavan tilanteen valttamiseksi.

7.4 Jos hakijalla ei ole oikeutta hakea lasta

Varhaiskasvatusyksikkdon pyydetaan kopio kardjaoikeuden paatoksesta, jos vain toisella van-
hemmalla on oikeus hakea lapsi varhaiskasvatusyksikosta. Jos henkild, jolla ei ole oikeutta ha-
kea lasta, yrittaa tulla hakemaan lasta, hénelle selitetdn tilanne ja pyydetdan hanté poistumaan.
Jos henkilo kayttaytyy uhkaavasti tai vie lapsen, niin soitetaan hatdkeskukseen puh. 112 seka
lapsen huoltajalle ja ilmoitetaan asiasta esimiehelle. Jos mahdollista, otetaan autonrekisterinu-

mero ylos ja ilmoitetaan 112.

Lahestymiskieltotapauksissa huoltajia pyydetaan toimittamaan karajaoikeuden paatos lahesty-
miskiellosta, josta tarkistetaan, keté kielto koskee, sen laajuus seké voimassaoloaika. Jos lahes-

tymiskieltoa rikotaan, niin siitd ilmoitetaan valittomasti poliisille ja sen jalkeen huoltajalle.

Varhaiskasvatuksen tyontekijalla on hanen tyotehtévaansa liittyvat velvollisuudet ja oikeudet.

7.5 Lastensuojeluilmoitus

Varhaiskasvatuksen henkilékunnalla on velvollisuus tehdéa lastensuojeluilmoitus, jos on syyta
epdilla puutteita lapsen hoidossa tai huolenpidossa tai olosuhteiden vaarantavan lapsen kehi-
tyksen. Tyontekija, joka epéilee edell&d mainittua, keskustelee asiasta oman tiiminsé ja esimie-
hensd kanssa ja tekee huoltajien kanssa lastensuojeluilmoituksen arvioinnin. Tyontekija voi
pyytéé konsultaatiota sosiaalitydntekijalta tai poliisilta. Jos kyseessa on epdily rikossyyteasiasta

esim. lapsen pahoinpitely, etukateisilmoitusta vanhemmille ei tehdé.
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Lastensuojeluilmoitus voidaan tehdd myds vanhempia kuulematta. Hyvaksikayttoepailyt teh-

daan suoraan poliisille.

Lastensuojeluilmoituksessa otetaan kantaa vain todettuihin asioihin.
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8 LASTEN SAIRAUDET JA TAPATURMAT

Seuraavassa osiossa kerrotaan siitd, miten tulee toimia lapsen sairastuessa tai ladkityksen anta-

misessa.

8.1 Lapsen sairaus

Lapsen allergiat, pitkdaaikaiset sairaudet, vammat ja niiden hoito-ohjeet Kkirjataan lapsen var-

haiskasvatussuunnitelmaan ja laakehoitosuunnitelmaan kirjataan lapsen laakitys.

Sairasta lasta ei voi tuoda varhaiskasvatukseen. Varhaiskasvatuksessa noudatetaan terveyden-
huollon ohjeistuksia. Jos lapsi sairastuu kesken varhaiskasvatuspaivan, lapsi siirretaan erilleen
lapsiryhmasta mahdollisuuksien mukaan ja asiasta ilmoitetaan huoltajille ja heitd pyydetéan
hakemaan lapsi mahdollisimman pian kotiin. Lapsen tulee olla kotona terveena véahintaan yksi
paiva ennen varhaiskasvatukseen palaamista. Lapsille tyypillisten tautien tarttuvuudesta, oi-
reista ja niiden kestosta seké varhaiskasvatuksesta poissaolon tarpeesta I0ytyy tietoa julkaisusta
Ympiéristoterveydenhuollon laatima hygieniaohjeistus 2020 ja “Infektioriskin vdhentdminen

péivdhoidossa” (Sosiaali- ja terveysministerid, Oppaita 2005:28).

Epidemioiden aikana noudatetaan erillisohjeistusta.

8.2 Lasten laakinta

Lasten ladkehoito on ensisijaisesti huoltajien vastuulla. L&akehoitoa tarvitsevan lapsen tullessa
varhaiskasvatukseen huoltajat tai terveydenhuollon ammattilainen opastavat henkilékunnan
la&kehoitoon (esim. astma, diabetes, epilepsia). Vanhemmat tayttavat paivakodissa/perhepai-
vakodissa ladkehoitosuunnitelmalomakkeen, jos lapselle on tarvetta antaa ladketta varhaiskas-
vatuspdivan aikana. Ladkkeet sdilytetddn asianmukaisesti poissa lasten ulottuvilta.

Ladkkeen lapselle antaa ensisijaisesti terveydenhuollon ammattihenkild, jonka koulutukseen
kuuluu laakehoito (esim. lahihoitaja). Jos ladkkeen lapselle antaa jonkun muun koulutuksen
saanut henkil6 niin tulee varmistaa, ettd tyontekija on saanut riittdvan perehdytyksen/lisdkou-
lutuksen ja hdnen osaamisensa on varmistettu (esim. insuliinin pistdminen). Terveysalalle kou-
luttamaton tydntekija ei ole velvoitettu toteuttamaan ladkehoitoa, poikkeuksena henked uhkaa-
vat tilanteet.
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Varhaiskasvatuksessa annetaan vain valttamattomat 14&karin ko. lapselle maaraamat laékkeet.
Lasten laakkeet toimitetaan varhaiskasvatusyksikkdon annostusohjeineen alkuperéispakkauk-
sissa. Laéke annetaan lapselle ld&kehoitosuunnitelmassa sovitun mukaisesti ladkarin ohjetta
noudattaen. Vanhemmat tayttavat ldékehoitosuunnitelman seka saénndllisesti annettavasta

la&kkeestd ettd satunnaisesti annettavasta laakkeesta (ladkekuuri).

Ladkkeen antamisen jélkeen seurataan la&kkeen vaikuttavuutta lapseen ja mahdolliset huomiot
Kirjataan.

8.3 Lasten tapaturmat

Suurin osa lapsille tapahtuvista tapaturmista johtuu kaatumisista, putoamisista ja tormailyista.
Lapset on tapaturmavakuutettu Pohjola Vakuutuksessa. Lapselle tapahtuneesta tapaturmasta
tehdaén vahinkoilmoitus Pohjola Vakuutuksen nettisivuille (I0ytyy Loovasta) Oppilaan/péiva-
kotilapsen tapaturmailmoitus). IImoitus tehdaan, vaikka kuluja ei tapahtumahetkelld syntyisi-

kaan.

Tapaturman sattuessa huoltajaan otetaan yhteytta ja tarvittaessa huoltaja vie lapsen péivystyk-
seen. Mikali huoltaja on estynyt saapumasta tai hanté ei tavoita, soitetaan terveyskeskuspéivys-
tykseen tai 112, josta saatujen ohjeiden mukaan toimitaan. Ambulanssiin lahtee lapselle tuttu
tyontekija. Mikéli tyontekija on yksin ja ryhmassa on toisia lapsia, lapsi luovutetaan ambulans-

sin henkildston huostaan.

Tapaturmien ehkaisemiseksi on tarkeda kiinnittdd huomioita ympaériston turvallisuuteen seka

sisa- ettd ulkotiloissa.

8.4 Myrkytystapaukset

Myrkytysta epailtdessé otetaan yhteys myrkytystietokeskukseen puh. 0800 147 111 (ilmainen
numero, 24/7) tai puh. 09 471 977.
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9 LASTEN TOIMINTAAN LIITTYVAT RISKIT

Seuraavassa osiossa puhutaan lasten toimintaan liittyvisté riskeisté ja niiden toimintamenetel-

mista.

9.1 Hygienia

Raahen kaupungin varhaiskasvatuksessa noudatetaan Y mpéristoterveydenhuollon hygieniaoh-
jeita.

Hygieniaan liittyvaa tarkempaa ohjeistusta esitelld&n julkaisussa Infektioriskin vahentdminen

paivahoidossa (Sosiaali- ja terveysministerio, Oppaita 2005:28).

9.2 Oppimis-, toiminta- ja leikkivéalineet

Raahen kaupungin varhaiskasvatuksessa noudatetaan Y mparistoterveydenhuollon hygieniaoh-
jeita.

9.3 Ulkoilut piha-alueella

Jokaisessa varhaiskasvatusyksikdssa huolehditaan, ettd toiminta ja tyévuorot suunnitellaan si-
ten, ettd lasten ulkoillessa pihalla on riittavasti henkilokuntaa. Tyodntekijoilla on péaavastuu
omasta lapsiryhmasta. Kaikilla tydntekijoilla on kokonaisvalvontavastuu ulkoilusta. Siirtyma-
tilanteet ovat turvallisuusriski. Ne on suunniteltava huolellisesti. Ulos menn&an aina kasvatus-
vastuullisen tydntekijén kanssa ja sisalle tultaessa tarkistetaan lasten lukumaard, lasten maara

tarkistetaan myds maaraajoin ulkoilunaikana ja lasten hakutilanteissa.

Ensimmaisind ulos menevat tyontekijat varmistavat porttien kiinniolon ja kunnon seka muut
pihan turvallisuuteen liittyvat asiat ja ilmoittavat mahdollisista epdkohdista. Vika tai puute il-
moitetaan pikimmiten kiinteistonhoidolle.

Lasten kanssa ulkoilevat tydntekijét seuraavat aktiivisesti kaikkia lapsia ja sijoittuvat niin, etta

koko piha-alue on valvottu. Paivakodissa laaditaan piha-alueen valvontasuunnitelma.
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Valvontasuunnitelmaan on hyvé kirjata:

o Kkarttapiirros, jossa kuvataan rakennus, aluetta rajaavat rakennukset, aidat ja portit, piha-
ja leikkialueet seké kiinteat leikkivalineet

e pihavalvonnan vastuualueet, tarvittaessa vastuualueiden jako (tdmaé ei kuitenkaan poista
vastuuta kokonaisvalvonnasta)

e tyontekijoiden ja valvottavien lasten maaré

e toimenpiteet siirryttdessa siséan ja ulos

e riskienarviointi piha- ja leikkialueesta

¢ valvonnan jérjestaminen, jos tyontekija joutuu tilapéisesti kdymaan sisalla

Ulkoilualueen tulee olla riittdvén hyvin valaistu.

9.4 Liikkuminen varhaiskasvatuspaikan ulkopuolella

Lasten kanssa voidaan tehdé retkia kévellen lahella sijaitseviin paikkoihin tai ldhimaastoon ja

linja-autolla tai taksilla kauemmaksikin.

Varhaiskasvatuksessa tehtavia retkié varten on tarkedd ennakoida turvallisuuteen liittyvia asi-
oita. Lahdettéessd varhaiskasvatuspaikan ulkopuolelle retkelle huolehditaan, ettd mukana on
riittavasti tyontekijoitd huomioiden lasten mééara, ik ja kehitystaso. Retkeen liittyvat riskit kar-
toitetaan ennakkoon ja ne huomioidaan retkia suunniteltaessa. Olisi trkedd, ettd ainakin yhdella

retkelle osallistuvalla tyéntekijalla on voimassa oleva ensiapukoulutus.

Retkilla kéaytetddn heijastinliiveja, mitka auttavat henkildstda lasten valvomisessa seké ulko-
puolisia tunnistamaan ryhman kokonaisuutena. Heijastinliiveihin Kirjoitetaan varhaiskasvatus-

yksikon nimi ja ryhmén puhelinnumero. Retkill4 voidaan kayttdd myos turvakoytta.

Henkil6kunnalla on mukana matkapuhelin, johon on tallennettu huoltajien yhteystiedot. Ret-
kille otetaan mukaan myds ensiapupakkaus seka lasten mahdollisesti tarvitsemat ladkkeet.

Retkien kuljetukset jarjestetddn linja-autolla tai taksilla. Henkil6kunta ei kuljeta lapsia omalla

autolla. Huolehditaan, etté linja-autossa on turvavyot lapsille ja aikuisille.
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Paivakodin aidatun pihan ulkopuolella tapahtuva toiminta, mukana:

Puhelin
Heijastinliivit
Ensiapuvélineet toiminta huomioiden

Riittdva méaéara tyontekijoita suhteessa lapsiryhméén

Kokopaivén kestavasta retkesta tehdaan kirjallinen retkisuunnitelma. Retkisuunnitelmassa tu-

lee olla:

Retkelle osallistuvat lapset ja heidan huoltajiensa yhteystiedot.

Retkelle osallistuvat kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa toimivat tyontekijat, heidan

vastuunsa ja tehtdvansa.

Mukaan tulevat muut aikuiset.

Retkikohde, sen ominaisuudet ja mahdolliset vaarat.
Siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin.

Retkelld mukana tarvittavat varusteet.

Miten retkesta tiedotetaan vanhemmille.

Retkelle mahdollisesti osallistuvat vanhemmat toimivat retkelld avustajina ja noudattavat var-

haiskasvatuksen henkilokunnan ohjeita.

9.5 Vakivaltaisesti kayttaytyvat lapset

Vékivaltaisesti kayttaytyvien lasten kanssa noudatetaan varhaiskasvatuksen henkildstolle laa-

dittavia toimintaohjeita. Toimintaohjeet siséltavat ohjeistusta ennakointiin, itse tilanteeseen ja

tilanteen jalkeen noudatettavaksi. Toimintaohjeistus on tydstettavana.

9.6 Lapsen karkaaminen

Jokaiseen varhaiskasvatusyksikkdon laaditaan lahietsintdsuunnitelma lapsen katoamisen va-

ralta. Lahietsintdsuunnitelmassa madritellaan lahietsintaalue, kartoitetaan erityiset vaaranpaikat
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ja jaetaan alue karttaa apuna kayttéen etsintdsektoreihin. Siin& nimetdan vastuuhenkil6t polii-
sille ja huoltajille ilmoittamiseen sek& apuvoimien pyytamiseen seka sovitaan muiden lasten

turvallisuuden jarjestamisesta etsinnéan aikana.

1. Etsintd ldhialueella

Heti tyontekijan huomattua lapsen kadonneeksi, lasta etsitdan seka varhaiskasvatusyksikon

sisélta etté pihalta.

2. llmoitus poliisille (puh.nro 112)

Karkaamisen varmistuttua asiasta ilmoitetaan poliisille. limoituksen tekee paivékodin joh-
taja tai muu paikalla oleva tyontekija, joka pystyy antamaan riittdvat tiedot lapsesta (esim.
vaatetus, hiusten vari jne.) Perhepéivédhoitaja ilmoittaa itse asian poliisille. Puhelin, josta

poliisille soitetaan, on soiton jalkeen viranomaiskaytdssé kyseisen etsinnan ajan.

3. llmoitus vanhemmille

Lapsen huoltajalle soitetaan viipymétté lapsen karkaamisesta ja kysytaan, olisiko vanhem-
milla tietoa paikoista, joihin lapsi olisi saattanut menné.

4. Etsinndn jarjestaminen

Poliisin tuloon saakka paivékodin johtaja, varajohtaja tai muu vastuussa oleva jarjesté et-
sinndt huomioiden myds muut lapset. Etsinndissé voidaan hyddyntéa alueittain lahikouluja,
joista etsintaén voi osallistua esim. henkilokuntaa tai oppilaita.

Jos lapsesta on valokuvia, niista jaetaan kopioita etsijoille. Vastaantulijoilta kysytdan mah-
dollisia havaintoja karanneesta lapsesta seka pyydetdédn heité tarkkailemaan ympérist6a ja
ilmoittamaan mahdollisista havainnoista hatakeskukseen 112. Lapsen huoltajia pidetdén
ajan tasalla tilanteen kehittymisesta.

Etsintad jatketaan lapsen 16ytymiseen saakka tai siihen asti, kun poliisi antaa luvan lopettaa

etsinnat. Lapsen I0ytymisesta ilmoitetaan heti kaikille etsijoille.

5. Karkaamisen jalkikasittely

Karkaamistilanteen selvittyd keskustellaan asiasta vélittomasti huoltajien kanssa. Karkaa-
mistilanne on usein traumaattinen kokemus, joten mukana olleille jarjestetédan tarvittaessa

mahdollisuus tapahtuneen jélkikésittelyyn. Tukea tulee olla saatavilla karanneelle lapselle,
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varhaiskasvatusyksikon muille lapsille, lapsen huoltajille seka varhaiskasvatusyksikon hen-

kilostolle.

6. Karkaamistilanteen jalkiarviointi

Karkaamistilanteen toiminta on tarked4 arvioida yhdessa varhaiskasvatusyksikon henkil6-
kunnan kesken esimiehen johdolla. Arvioinnissa kaydaan lapi tapauksen kulku, etsintatoi-
menpiteiden onnistuminen, etsintatoimenpiteissa havaitut puutteet ja etsintdmenettelyn ke-
hittdmistarpeet. Arvioinnissa ilmenneet mahdolliset epdkohdat huomioidaan ja kehittdmis-

parannukset paivitetddn lahietsintdsuunnitelmaan.

9.7 Lapsen koskemattomuuteen kohdistuvia uhkia

Epaily lapsen ruumiillisesta tai henkisestd pahoinpitelystd, laiminlyonnisté tai seksuaalisesta

hyvaksikaytosta.

Jos varhaiskasvatuksen henkilokunta havaitsee lapsen ruumiillista tai henkistd pahoinpitelyd,
on heilla velvollisuus tehda lastensuojeluilmoitus. Mikali huoli on sellainen, ettd lapselle ei
koidu varaa tai uhkaa, asia otetaan puheeksi ensisijaisesti aina huoltajien kanssa. Perheen siséi-
sisséd epailyissa, joissa lapsen kertoman mukaan vakivallan tai hyvaksikéyton tekija on oma
vanhempi, ei lastensuojelu- ja tutkintailmoituksesta kerrota vanhemmille. Jos lapsen epéillaén
joutuneen seksuaalisen hyvéaksikayton kohteeksi, ilmoittaa henkilokunta asiasta poliisille, joka

jatkaa asian kasittelya.

9.8 Sieppaustilanne

Jos lapsi siepataan kesken varhaiskasvatuspaivén, sieppaus ilmoitetaan hatdkeskukseen puh.
112, jonka jalkeen toimitaan viranomaisten antamien ohjeiden mukaisesti. Lapsen huoltajalle

tulee ilmoittaa sieppauksesta viranomaisten ohjeistuksen mukaan.

Sieppaustilanteessa painetaan mieleen sieppaajan tuntomerkit. Sieppaajasta otetaan valokuva,
Jjos se on lasta tai itseéd vaarantamatta mahdollista. Kirjataan ylos sieppaajan kulkuvaline (auton
tyyppi, vari ja rekisterinumero). Huomioidaan sieppaajan poistumissuunta. Painetaan mieleen,
montako henkiloa sieppaukseen osallistui. Tuntomerkit on hyva kirjoittaa muistiin heti tilan-

teen rauhoituttua.
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9.9 Lapsen kiusaaminen

Jokaisessa varhaiskasvatusyksikdssa on kiusaamisen ehkdisemissuunnitelma. Kiusaamista ka-
sitell&&n lapsiryhmaéssa lasten iké&tasoa vastaavasti. Henkilékunta havainnoi lasten toimintoja ja

kayttaytymista ja puuttuu valittémasti lapsen tai vanhemman ilmaisemaan kiusaamiseen.
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10 TOIMINTAYKSIKON HENKILOSTON RISKIT

10.1 Varhaiskasvatuksen tyontekijan sairauskohtaus tai tapaturma

Jos tyontekija saa sairauskohtauksen, soitetaan 112 ja annetaan tarpeellinen ensiapu hénelle

sekd huolehditaan lasten turvallisuudesta. Perhepéaivahoitokotiin luodaan oma jarjestelma.
Tyosuojelulta pyydettiin lisdohjeistusta. Tydsuojelulla ei ollut antaa lisdohjeistusta.

Varhaiskasvatusyksikoissa tyontekijoilla tavoitteena on, ettd puolella henkildstostd on ajan ta-
salla olevat ensiaputaidot. Tydsuojelu huolehtii koulutuksen, siten, ettd 5% henkilostdsta on

ensiapukoulutuksen saaneita.

Mikali perhepdivahoitaja sairastuu &killisesti kesken tyopdivén, hén ottaa yhteytta paivéhoidon
ohjaajaan. Tilanteesta riippuen pyydetddn vanhempia hakemaan lapset pois hoidosta, jarjeste-

tdén hoitajan kotiin varahoitaja tai lapset siirretddn lahimpaén varhaiskasvatuspaikkaan.

Pohjola on vakuuttanut voimassa olevan tapaturmavakuutuslain mukaan kaikki Raahen kau-
pungin tyontekijat. Lakisaateinen tapaturmavakuutus on voimassa tydssa ja tydmatkoilla. Sil-

malaseja ei korvata, mikali ei ole ruhjetta.

Tyontekijén tulee ilmoittaa esimiehelle kaikista havaitsemistaan vaaroista ja epakohdista seka

vaaratilanteista.

TyOtapaturman sattuessa tyontekijd ottaa yhteyttd omaan tyotyoterveyshuoltoon virka-aikana

tai péaivystykseen valittomasti.

TyO0tapaturmista tehddén aina ty6tapaturmailmoitus Pohjolaan, vaikka tapaturma ei vaatisikaan
ld&karinhoitoa. Linkki ilmoituksen tekoon on Loovassa. limoitus tehd&éan viipymaétta, viimeis-
taan viikon kuluessa. llmoitusta tehtéessa tarvitaan omat verkkopankkitunnukset tai paivakodin

johtajan henkildkohtaisessa kaytdssé olevan tydpuhelimeen mobiilivarmenne.
Uhka -ja vaaratilanteet Kirjataan Loovassa olevaan Pohjolan sahkoiseen lomakkeeseen.

Tyo6suojelun toimintaohjelma sek& toimintaohjeet tyopaikkahairintéd- ja kiusaamistilanteissa ja

Pelisdantorikkomusohjeet 16ytyvét Loovasta.
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10.2 Henkilokunnan omien ladkkeiden kaytto ja sailytys tyopaivan aikana

Henkil6kunnan omia ladkkeité ei séilytetd lasten ryhmatiloissa, vaan henkilokunta itse huoleh-

tii, ettd laékkeet ovat lukkojen takana lasten ulottumattomissa.

10.3 Tyoterveyshuolto

Raahen kaupungin ty6terveyshuollon jarjestdjaé Pihlajalinna. Tyontekijdiden ja viranhaltijoi-
den kaytettavissa on tyGterveyshoitajan, -ladkarin, tyofysioterapeutin ja psykologin palvelut.
Henkilokunnan tyokyvyn yll&pitdmiseksi jéarjestetddn erilaisia varhaisen kuntoutumisen muo-

toja. Henkilostolle jarjestetaan saanndllisin véliajoin tydterveyshuollon tarkastukset.

10.4 Paihderiippuvuus ja huumausainetestaus

Varhaiskasvatuksessa tydskenteleva ei voi olla alkoholin tai minkdin huumaavan aineen vai-
kutuksen alainen tydskennellessaan. Paihtyneend oleva tyontekija tulee poistaa tyOpaikalta ja
esimies vie hdnet tydterveyshuoltoon tai paivystykseen puhallutettavaksi tai huumetestiin. Toi-
mitaan Raahen kaupungin henkiléston paihdeohjelman (1.7.2008) mukaisesti. Ohjeistus 16ytyy
Loovasta.

10.5 Lasten kanssa tydskentelevan henkilon rikostaustan selvittaminen

Vakinaisiin tyosuhteisiin ja yli kolmen kuukauden kestaviin sijaisuuksiin valituilta vaaditaan

oikeusrekisterikeskuksen antama rikosrekisteriote nahtavaksi.
10.6Toiminta vakivalta- ja uhkaustilanteessa

Uhkaavan henkildn kanssa pyritaan keskustelemaan rauhallisesti.
Paikalla olevat lapset vieddan pois tilanteesta.

Lasten tiloihin johtavat kulkutiet lukitaan.

Lisdad henkilokuntaa halytetaan paikalle.

Uhka- ja vaaratilanteessa (psyykkinen ja fyysinen) soitetaan 112.

2 T o

Tehd&én ensitilassa Loovassa uhka- ja vaaratilanneilmoitus
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10.6 Tupakointi

Raahen kaupunki on savuton tyopaikka. Tupakointi on kielletty varhaiskasvatuksen sisé- ja ul-

kotiloissa.
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11 TOIMINTARISKIT

Jokaisessa varhaiskasvatusyksikossd kartoitetaan tiloihin ja niiden kayttoon liittyvat riskit.
Henkilokunta suunnittelee toiminnan niin, ettd lasten riittdva valvonta toteutuu kaikissa tiloissa
koko paivén ajan. Tilojen korjausta vaativista puutteista tai epakohdista ilmoitetaan esimie-
helle. Esimies siirtd4 asian hoidettavaksi joko s&hkopostilla tai tekstiviestilla sille taholle, jolle

asian korjaaminen kuuluu.

Varhaiskasvatusyksikoissé tehdaan Riskiarvio kaupungin ohjeistuksen mukaisesti.

11.1 Henkilékunnan riittavyys ja kelpoisuus

Varhaiskasvatuslaki ja asetus madrittelevat kasvatus-, opetus- ja hoitotehtévissa olevien kelpoi-
suuden suhdeluvun huomioiden lasten ian. 1.8.2021 varhaiskasvatuslaki méérittelee henkilds-
tolle ilmoitusvelvollisuuden, mikéli varhaiskasvatuksen tavoitteet eivat voi toteutua tai lapsen
hyvinvoinnin, kasvun, kehityksen tai oppimisen edellytykset ovat vaarantuneet. Henkildston

poissaolojen osalta mitoituksesta ei saa poiketa missaan tilanteessa.

11.2 Tukitoiminnot

11.2.1 Ateriapalvelut

Paivakodissa tulee olla ateriapalvelun laatima kirjallinen omavalvontasuunnitelma, josta huo-
lehtii kyseisen palvelun tydntekijad. Omavalvontasuunnitelman tarkoitus on tunnistaa toiminnan
riskikohdat, joissa voi esiintyd hygieenisié tai muita vaaroja. Omavalvonnassa tehdyt havain-
not, toimenpiteet ja korjaukset kirjataan. Suunnitelma pidetéan ajan tasalla ja sailytetaan toimi-

paikassa.

Tiedossa olevat lapsen ruoka-aineallergiat ja uskonnolliset seka eettiset tai kulttuuriin liittyvéat
asiat kirjataan varhaiskasvatussuunnitelmaan. Tieto lapsen erityisruokavaliosta annetaan kirjal-

lisesti varhaiskasvatusyksikon ruokahuollosta vastuussa olevalle.

11.2.2 Puhtauspalvelut

Puhtauspalveluiden tarjoaman palvelun sisélto ja laajuus on Kirjattuna erilliseen Palvelusopi-

mukseen.
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12 KIINTEISTON TOIMINTA JA ESTETTOMYYS

Sisa- ja ulkotilojen esteettomyys

Varhaiskasvatusyksikon piha-alueen ja sisatilojen tulee olla riittdvén esteettomat, toimivat ja

turvalliset huomioiden kaikki kayttajaryhmat.

12.1 Lammitys, kayttovesi ja sdhkdnjakelu

Raahen kaupungissa lamp0-, vesi- ja séhkoyhtiot huolehtivat padsaantoisesti ennakoivasti mah-
dollisista katkoista toiminnassaan.

Lyhyen séahkonjakeluhairion aikana varhaiskasvatusyksikdssa tulisi olla tarpeellinen valaistus

vara-akuin tai paristovalaisimin. Elavaa tulta ei saa kayttaa tulipalovaaran vuoksi.

12.2 llmanvaihto ja sisdilman laatu

Varhaiskasvatusyksikdiden sisailman laatu pidetdaan hyvané huolehtimalla tilojen riittavéasta il-

manvaihdosta.

Havaitut puutteet ilmoitetaan ilmanvaihdosta vastaavalle taholle.

12.3 Valaistus

Oikeantyyppinen riittdva valaistus on valttamaton varhaiskasvatusyksikon toiminnan kannalta
seka sisé- ettd ulkotiloissa. Pihavalaistuksen on oltava sellainen, etta valaisee koko piha-alueen

niin, ettei sinne ja& katvealueita.

12.4 Akustiikka

Melu on varhaiskasvatuksessa ajoittain hairitsevaa ja kuormittaa seké henkilokuntaa etté lapsia.
Toiminnasta aiheutuvaa melua voidaan yleensé tehokkaasti véhent&é hyvalla toiminnan ja ti-
lankéyton suunnittelulla, lasten ohjauksella ja toimimalla pienryhmissa. Tyo6terveyshuollosta

on lainattavissa melumittari 4anen voimakkuuden maarittamiseksi.

Paivakodissa huomioidaan akustinen materiaali seka rakenteissa ettd kalustuksessa.
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12.5 Kalusteet, varusteet ja laitteet

Varhaiskasvatusyksik0ssé saa kdyttad vain ehjia sahkoturvallisuusmaardysten mukaisia sahko-

laitteita. Ulkotiloissa saa kayttda vain ulkokéytt6on tarkoitettuja laitteita ja sdéhkojohtoja.

Lasten kaytdssé olevissa tiloissa kaytetaan tukevia ja kestavia kalusteita. Lasten kaytossé ole-

vien wc-tilojen ovien lukkojen tulee olla ulkopuolelta avattavia.

Kalusteiden hankinnassa huomioidaan tydergonomia ja turvallisuus. Tyo6tasojen, istuinten,

nayttojen ja ndyttopaatteiden korkeuden tulee olla séadeltévissa.

Leikki- ja toimintavalineet tulee valita seké& pedagogisen ettd kestavan kehityksen nakokul-
masta. Henkil6kunnan tulee arvioida kaytdssa olevien oppimisvélineiden turvallisuus ja niiden
soveltuvuus eri-ikaisille lapsille. Vlineet tulee tarkistaa sdéannollisesti ja havittaa vialliset. Le-
lut ja muut varhaiskasvatuksessa kéaytdssa olevat vélineet tulee séilyttad ryhmatiloissa asianmu-
kaisesti ja turvallisuusnakdkulma huomioon ottaen, niin etteivat ne aiheuta turhia uhka- ja vaa-

ratilanteita (esim. sakset).

Poistumistiet ja kulkureitit on pidettdva vapaana.

12.6 Jatehuolto

Varhaiskasvatusyksikon jatetilat ja jatehuolto jarjestetddn Raahen kaupungin jatehuoltomé&a-

raysten mukaan.

12.7 Kemikaalien séilytys, kemikaaliluettelot ja kayttoturvallisuus

Puhtauspalvelun henkil6kunta huolehtii kemikaaliluettelon ja kayttoturvallisuusohjeet jokai-
seen varhaiskasvatusyksikkoon. Siivouksessa, pyykin- ja astianpesussa kaytettavét aineet sai-
lytetddn lasten ulottumattomissa. Lasten kanssa kdytetadn vesiliukoisia ja myrkyttémia maaleja

ja lakkoja.

12.8 Sisadnkaynnit, portaat ja ikkunat

Kiinteistéhuolto vastaa ja huolehti varhaiskasvatusyksikon siséankayntien, piha- ja pysakaointi-
alueiden ja portaiden turvallisuudesta asianmukaisesti. Lumet aurataan talvella pois ja liukkaat

alueet hiekoitetaan.
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13 PIHA-ALUE

13.1 Piha-alueen riskit

Pihan tulee olla helposti valvottava, niin ettei siihen jaa katvealueita tai muita hankalasti val-
vottavia alueita. Lasten ulkoilua valvomassa tulee olla riittdvd méaaré aikuisia suhteessa lasten
lukuma&raan. Pihan vaaroja arvioitaessa tulee ottaa huomioon pihassa sijaitsevat kiinteét ra-
kennelmat, varastot ja palotikkaat seka irrallisten tavaroiden sailytys. Ulkovalaistuksen tulee
olla riittdva. Pihassa ei saa olla kasveja, puita tai pensaita, jotka ovat allergisoivia, myrkyllisia

tai muuten vaarallisia.

Talvella tulee kiinnittaa erityista huomiota raystéisiin ja katolle kertyvaan lumeen ja jaahan.

Katoilla tulee olla lumiesteet.

Pihaleikkivélineiden tulee olla kestavid, lasten ikdtason mukaisia ja kéayttéturvallisia. Suositel-
tavaa on peittad hiekkalaatikko k&yton jalkeen.
13.2 Aidat ja portit

Aidan viereen ei saa sijoittaa kiipeilya helpottavia rakenteita tai kalusteita. Talvella lumi tulee
poistaa aidan vieresta. Porttien tulee olla sellaiset, ettei lapsi saa niitd helposti auki. Porttiin

suositellaan kiinnitettavaksi kyltti, joka muistuttaa portin Kiinnipitamisesta.

13.3 Ymparistosta aiheutuvat riskit

Ympariston ominaisuudet ja niihin liittyvat riskit huomioidaan varhaiskasvatusyksikon palo- ja
pelastussuunnitelmassa seka lahietsintdsuunnitelmassa. Paikallisissa onnettomuustilanteissa

toimitaan kriisiohjeiden ja viranomaisten antamien ohjeiden mukaan.
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14 MUUT TOIMINTARISKIT

14.1 Tartuntatautiepidemiat

Tautiepidemioissa noudatetaan aina ajantasaisia, valtakunnallisia, alueellisia ja paikalli-
sia ohjeita. Kaupunginjohtaja voi antaa toimintaan ja henkilostoon liittyvia suosituksia

ja maarayksia, joita noudatetaan.

14.2 Omaisuusriskit

Omaisuusriskit kohdistuvat varhaiskasvatusyksikén kéytossa olevaan piha-alueeseen, raken-
nukseen ja toimintayksikon seké varhaiskasvatuksen henkilokunnan ja lasten irtaimeen omai-

suuteen.

14.3 Rakennus

Padosassa varhaiskasvatusyksikoitd on palohalytys- ja murtohalytyslaitteet. Teknisen toimen
kuuluu tarkistaa saannollisesti alkusammutusvalineiden kunto ja palovaroittimien ja —halytti-
mien toimivuus. Poistumistiet merkitd&n helposti havaittavin opastein. Rakennuksen palo-ovet
on pidettdva aina suljettuina. Poistumisteilld ei saa sailyttaa tavaroita. Ovet tulee pystyé hatati-

lanteessa avaamaan siséltapéin ilman avainta.
Henkilokunta tietdd miten koneellinen ilmanvaihto pysdytetaan.

Kiinteistdlle johtavat pelastustiet on merkitty asianmukaisilla kylteilla.

14.4 Tulipalo

Toimintaohjeet tulipalotilanteessa on kirjattu varhaiskasvatusyksikon pelastussuunnitelmaan.

Tulitikut sekd muut tulentekovélineet tulee sailyttaa lukitussa kaapissa tai muuten lasten ulot-
tumattomissa. Varhaiskasvatusyksikoissa kaytetaan paristokayttoisia kynttiloita ja véltetaan

eldvan tulen kayttoa tulipaloriskin vuoksi.

28



14.5 Irtainomaisuus

Suurehkot irtaimet, koneet ja laitteet sijoitetaan joko kiinte&sti tai muutoin tukevasti siten, ettei
niill& ole kaatumisen tai putoamisen vaaraa. Henkil6kunta on vastuussa irtaimen omaisuuden

asiallisesta séilyttamisestd, kaytosté ja huollosta.

14.6 Tietoriskit

Raahen kaupungin Tietosuoja- ja tietoturvaohjeistus 10ytyy Loovasta.
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