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1. Yksityinen varhaiskasvatus

Lapsen vanhemmat voivat halutessaan valita lapselleen kunnallisen varhaiskasva-
tuksen sijasta yksityisen varhaiskasvatuksen.

Yksityinen varhaiskasvatus voi olla:
- varhaiskasvatusta yksityisessa paivakodissa
- yksityistd perhepdivahoitoa

Yksityinen pdivdkotihoito on yritysten, yhteisdjen tai jarjestdjen tuottamaa, kun-
nan valvomaa ja varhaiskasvatuslain sddtelemaa toimintaa. Yksityiset paivakodit
voivat tarjota varhaiskasvatusta eri kielilld, halutessaan painottaa erilaisia toi-
minta-alueita tai tarjota vaikkapa montessori- tai steinerkasvatusta.

Yksityinen perhepadivahoito voi olla perhepaivahoitajan kotona tapahtuvaa var-
haiskasvatusta tai lapsen vanhemmat voivat palkata perhepéivahoitajan lapsen
omaan kotiin. Perhepaivdahoidon yksi toimintamuoto on myds ryhméperhepaiva-
koti, jossa tyoskentelee useampi perhepdivahoitaja.

1.1. Yksityisen hoidon tuki

Yksityisen hoidon tuki muodostuu Kelan kautta haettavasta hoitorahasta seka
mahdollisesta kuntalisdstd. Tuen maksamisen edellytyksena on, ettad kunta on hy-
vaksynyt palvelun tuottajan. Kela maksaa tuen kuntalisineen suoraan yksityiselle
varhaiskasvatuksen tuottajalle.

Yksityisen hoidon tuella toimiviin paivakoteihin ja perhepaivihoitoon haetaan ot-
tamalla yhteyttd suoraan varhaiskasvatuspaikkaan. Huoltajat ja palveluntuottaja
tekevat palvelusopimuksen, jossa he sopivat varhaiskasvatukseen liittyvistad kay-
tannoista. Varhaiskasvatuksen tuottaja maarittaa varhaiskasvatusmaksun. Huolta-
jien maksettavaksi jaa tuen ja varhaiskasvatusmaksun vilinen erotus.

Huoltajat voivat kayttaa yksityisen hoidon tukea myos tydsopimussuhteisen hoi-
tajan palkkaamiseen lapsen kotiin. Huoltajien maksettavaksi jaa tuen ja hoitajan
kanssa sovitun korvauksen vélinen summa seka lakisaateiset tydnantajamaksut.
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Kotihoidon tuki

Kotihoidon valitessaan vanhemmilla on oikeus kotihoidon tukeen, mikéli perheessa on
alle 3-vuotias lapsi ja hdnté hoitaa kotona jompikumpi vanhemmista, muu sukulainen tai
perheen palkkaama hoitaja. Alle 3-vuotiaan kotona hoidettavan lapsen muista alle kou-
luikdisista sisaruksista voidaan myos maksaa kotihoidon tukea. Tuen maksaminen paat-
tyy viimeistdan, kun perheen nuorin lapsi tayttda 3 vuotta. Kotihoidon tukea ei voi saada
lapsesta, joka kayttda kunnallisia tai yksityisia varhaiskasvatuspalveluja.

Kotihoidon tukeen kuuluu:

- hoitoraha
- hoitolisd, johon vaikuttavat perheen koko ja yhteenlasketut tulot

Perheen tulot eivat vaikuta hoitorahan mairian, ja sitd maksetaan jokaisesta tukeen oi-
keutetusta lapsesta erikseen.

Hoitorahan maara on (1.8.2021):

e yhdest3 alle 3-vuotiaasta 338,34 e/kk
e muista perheen alle 3-vuotiaista lapsista 101,29 e/kk/lapsi
e yli 3-vuotiaista, alle kouluikdisistd lapsista 65,09 e/kk/lapsi.

Yksityisen hoidon tuki ja kuntalisa

Vanhemmat voivat hakea yksityisen hoidon tukea, jos lasta hoitaa kaupungin hyvaksyma
yksityisen paiviahoidon tuottaja (yksityinen pdivakoti, perhepéivdhoitaja tai perheeseen
tydsuhteessa oleva hoitaja, joka ei asu perheen kanssa samassa taloudessa). Tukea ei
voi saada lapsesta, joka kayttad kunnallisia varhaiskasvatuspalveluja. Yksityisen hoidon
tukea voi hakea toinen lapsen vanhemmista tai muu huoltaja. Tuki maksetaan kuitenkin
aina suoraan yksityiselle hoitajalle tai varhaiskasvatuspaikkaan. Yksityisen hoidon tuki
on verotettavaa tuloa varhaiskasvatuksen tuottajalle, mutta ei tukea hakevalle per-
heelle. Yksityisen hoidon tuki on enintdan varhaiskasvatusmaksun suuruinen.

Yksityisen hoidon tukeen kuuluu:

- hoitoraha
- hoitolis3, johon vaikuttavat perheen koko ja yhteenlasketut tulot

- kuntalisa
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Yksityisen hoidon tuki on (1.8.2021 alkaen) kaikille sama eli hoitoraha

174,59€/kk/lapsi ja hoitolisd enintidin 146,29€/kk/lapsi.

Yksityisen hoidon tuen kuntalisda maaraytyy seuraavan taulukon mukaisesti:

Lapsen ika

Yksityinen paivdkotihoito
€/kk

Yksityinen perhepdiva-
hoito tai perheeseen tyo-
suhteessa oleva hoitaja

€/kk
Lapsi alle 3 vuotta 600 215
Lapsi yli 3 vuotta 385 215
Esiopetusikainen lapsi 583 110

Jos lapsen varhaiskasvatus on alle 25 tuntia viikossa, kuntalisdi ei makseta.

Esiopetusikdisestd lapsesta maksetaan pienempda hoitorahaa (64€/kk/lapsi, lisdksi hoi-
tolisa enintddn 73,15€/kk/lapsi), jos hdnen varhaiskasvatusoikeutensa on yli 25 tuntia
viikossa. Hoitorahaa ei makseta, mikali lapsi osallistuu vain esiopetukseen tai hanen var-
haiskasvatusoikeutensa on alle 25 tuntia viikossa. Lapsen katsotaan osallistuvan esiope-
tukseen 1.8.-31.5. vdlisend aikana. Kesa- ja heindkuun ajalta voidaan maksaa suurem-
paa hoitorahaa, jos esiopetusikaisen lapsen varhaiskasvatuksen tarve on yli 25 tuntia vii-
kossa. Jos lapsen tarve on alle 25 tuntia viikossa kesa- ja heindkuun aikana, maksetaan
pienempada hoitorahaa.

Kotihoidontukea, yksityisen hoidon tukea seka kuntalisda haetaan Kelan kautta. Tarkem-
pia tietoja yksityisen hoidon tuesta saa Kelan internetsivuilta.

Kelan toimisto
Kauppakatu 42
92100 Raahe

Puh. vaihde / 020 635 4970
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1.2. Yksityistd varhaiskasvatusta normittava lainsaadanto

- Varhaiskasvatuslaki 540/2018

- Varhaiskasvatuslain muutokset 1.8.2021: https://www.kuntaliitto.fi/ajankoh-
taista/2021/varhaiskasvatuslakiin-muutoksia-182021-alkaen

- Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta: https://www. finlex.fi/fi/laki/al-
kup/2018/20180753

- Opetus- ja kulttuuriministerién asetus varhaiskasvatuksen yksityisen palvelun-
tuottajan ilmoitusmenettelysta: https://www.finlex.fi/fi/laki/al-
kup/2018/20180772

- Laki lasten kanssa rikostaustan selvittamiseksi: https://www.fin-
lex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504

- Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista: https://www.fin-
lex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812

- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta: https://www.fin-
lex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128

- Varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/al-
kup/2016/20161503

- Lastensuojelulaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070417

- Laki yksityisista sosiaalipalveluista; https://www.finlex.fi/fi/laki/al-
kup/2011/20110922

- Kuntalaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20150410

- Hallintolaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434

- Tietosuoja-asetus: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=ce-
lex%3A32016R0679
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1.3. Yksityinen varhaiskasvatus Raahessa

Valtakunnalliset varhaiskasvatussuunnitelman perusteet ohjaavat varhaiskasvatuk-
sen sisdltdd, laatua ja kuntien varhaiskasvatussuunnitelmien laatimista. Raahelaista
varhaiskasvatusta ohjailee valtakunnallisten asiakirjojen lisiksi Raahen varhaiskasva-
tussuunnitelma ja Raahen esiopetussuunnitelma.

Raahessa on tarjolla yksityistd varhaiskasvatusta paivikodeissa ja perhepaivahoitona.
Lisdksi huoltajat voivat palkata kotiin tydsuhteisen hoitajan. Kunta voi myds ostaa
esiopetusta esiopetuksen jarjestamispaikoiksi hyvaksymiltaan yksityisiltd palvelun-
tuottajilta.

Paivitetyt tiedot yksikdistd sekd yhteystiedoista 16ytyviat varhaiskasvatuksen kotisi-

vuilta: https://www.raahe.fi/kasvatus-ja-koulutus/varhaiskasvatus
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2. Yksityinen paivakoti- ja ryhmdperhepaivakotitoiminta

Raahessa huoltajien mahdollisuutta hankkia varhaiskasvatuspalveluita yksityisista
piivakodeista tuetaan yksityisen hoidon tuella mahdollisine kuntalisineen. Kunnalla
on lakisaateinen velvollisuus hyviksya, ohjata ja valvoa kunnan alueella tuotettua yk-
sityista varhaiskasvatusta (Varhaiskasvatuslaki 540/2018 5 § seka luvut 9 ja 10). Yksi-
tyisen hoidon tuen maksamisen edellytyksena on, ettd kunta on hyvaksynyt varhais-
kasvatuksen tuottajan.

Varhaiskasvatuksessa kelpoisen henkiléstén méara seka tilojen suunnittelu ja kaytto
tulee jarjestaa siten, ettd varhaiskasvatukselle sdddetyt tavoitteet voidaan savuttaa
(Varhaiskasvatuslaki 3 §, 25 §, 34 -37 § ja varhaiskasvatusasetus 753/2018). Yksityis-
ten paivakotien ja ryhméaperhepdivékotien tiloja ja toimintaa valvotaan samojen peri-
aatteiden mukaisesti.

Varhaiskasvatuksessa henkildstén kelpoisuusvaatimukset seka lasten ja aikuisten va-
liset suhdeluvut ovat keskeisid. Ne maaritelladn varhaiskasvatuslain luvuissa 6 (Hen-
kilostd ja kelpoisuusvaatimukset) ja 7 (Henkiléstdn mitoitus, rakenne ja tdydennys-
koulutus) seka tarkennetaan valtioneuvoston asetuksessa varhaiskasvatuksesta
(753/2018). Piivakodin yhdessd ryhméssa saa olla yhta aikaa lasna enintddn kolmea
hoito- ja kasvatustehtévissi olevaa henkilod vastaava maara lapsia. Yli 3-vuotiaita
lapsia saa olla seitsemén yhti kasvattajaa kohden. Alle 3-vuotiaita lapsia saa yhta
kasvattajaa kohden olla enintddn nelja. Osa-aikaisessa varhaiskasvatuksessa lapsia
voi olla 13 yhta kasvattajaa kohden.

Ryhméperhepéivikoti on toimintamuoto, jossa 2-3 perhepdivdhoitajaa voivat saman-
aikaisesti hoitaa enintdan 8-12 lasta mukaan luettuina perhepdivdhoitajien omat lap-
set, jotka eivit vield ole perusopetuksessa. Liséksi voidaan hoitaa 2-3 perusopetus-
lain (628/1998) mukaista esiopetusta saavaa lasta tai perusopetuksen aloittanutta
lasta. (VKL 5 §, Varhaiskasvatuslaki 38 §). Jos perhepdivéhoitajia toimii ryhméaperhe-
paiviakodissa kolme, tulee yhdella heistd olla véhintdan sosiaalihuollon ammatillisen
henkiloston kelpoisuusasetuksen 5§:n mukainen ammatillinen kelpoisuus (ldhihoi-
taja).

Lapsi voi kayttaa vain joko kunnallista tai kunnan tukemaa yksityista varhaiskasvatus-
toimintaa. Molempia vaihtoehtoja ei voi kayttaa yhta aikaa.
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2.1.Uuden toiminnan kdynnistaminen

Yksityisen varhaiskasvatuksen omavalvonta alkaa jo ennen toiminnan kdynnistymista.
Palveluntuottaja on tdhan mennessa tutustunut varhaiskasvatusta normittavaan lain-
saadantoon ja madrayksiin (esim. tilavaatimukset), tehnyt liiketoimintasuunnitelman
seka selvittdnyt muita yksikon perustamiseen liittyvid velvoitteita. Palveluntuottajan tu-
lee keskustella jo tassa vaiheessa kunnan yksityisestd varhaiskasvatuksesta vastaavan
viranomaisen kanssa esim. tilamahdollisuuksista ja alueiden varhaiskasvatustarpeesta.

Selvitys- ja suunnitteluvaiheen loppupuolella palveluntuottaja on uudestaan yhteydessa
varhaiskasvatuksesta vastaavaan viranomaiseen ja tekee ilmoituksen varhaiskasvatus-
palvelujen tuottamisesta. limoituksesta kdy ilmi palvelun tuottajan kelpoisuuteen liitty-
vien dokumenttien liséksi mm. terveydensuojelu- ja pelastusviranomaisten tarkastus-
kdynnit sekd rakennusvalvonnasta tarkastettu tilan kdyttotarkoitus- ja rakennuslupati-
lanne. lImoituksen saavuttua varhaiskasvatuspaallikkd ja/tai valvova viranomainen tar-
kastaa varhaiskasvatuspaikan ja varmistaa, ettd toimintaymparistd ja suunniteltu toi-
minnan sisdlt6é vastaavat varhaiskasvatukselle asetettuja vaatimuksia. Kunnan tarkastus-
ten ja hyvaksynnan jalkeen asia etenee kunnalta Aluehallintovirastolle (Avin ilmoitusme-
nettelystd tarkemmin kdsikirjan luvussa 3.1).

Taman jalkeen toiminta voi kdynnistya.
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Muistilista palveluntuottajalle

1. Varaa riittavasti aikaa toiminnan kdynnistamisen suunnitteluun ja toteutukseen.
2. Palvelun tuottajan tulee tayttaa varhaiskasvatuslain 43 §:n yleiset edellytykset.

3. Tutustu tarkoin varhaiskasvatuksen yksityisen palvelutuottajan ilmoitusmenettelyyn (AVI) (ei koske
ryhmaperhepaivakoteja) sekd yksityisen paivakodin toiminnan aloittamis- tai muuttamisasiakirjaan tai
yksityisen ryhmaperhepaivikodin toiminnan aloittamis- tai muuttamisasiakirjaan.

4. Ole yhteydessa kunnan yksityisesta varhaiskasvatuksesta vastaavaan viranomaiseen.

5. Lue valtakunnallinen varhaiskasvatussuunnitelman perusteet ja Raahen oma varhaiskasvatussuunni-
telma, jotta tiedat mita varhaiskasvatus Raahessa on ja millaisia asioita tulee toteuttaa (suunnittelu,
toteuttaminen, arviointi ja kehittaminen)

hitps://www.oph fi/sites/default/files/documents/varhaiskasvatussuunnitelman _perusteet.pdi

el

https.//www.raahe.fi/sites/raahe.fi/files/liitetiedostot/Kasvatus%20ja%20koulu tus/Raahen%20kaupungin%20varhaiskasva-

tussuunnitelma.pdf

6. Loydettydsi mahdolliset tilat toiminnalle, varmista rakennusvalvonnasta tilan asemakaavan mukai-
nen kayttotarkoitus ja sovi alustavasta tilakatselmuksesta.

7. Hanki pelastusviranomaisen lausunto
8. Tee terveydensuojelulain mukainen ilmoitus 30 vrk ennen toiminnan aloittamista.

9. Tee keittion ja ruokailutilojen osalta kirjallinen ilmoitus kunnan elintarvikevalvontaviranomaiselle
nelja viikkoa ennen toiminnan aloittamista.

10. T4yt4 ilmoitus varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisesta (ei koske ryhmaperhepaivakoteja) ja toi-
mita se kunnan yksityisesta varhaiskasvatuksesta vastaavalle viranomaiselle liitteineen.

11. Tarkista ja toimita kaikki tarvittavat ilmoitukset ja selvitykset.

12. Yksityisen varhaiskasvatuksesta vastaava viranomainen tekee kayttoonottotarkastu ksen yksikkoon
ennen toiminnan kaynnistamista.

13. Kun tarvittavat selvitykset on tehty ja toiminnan todetaan olevan varhaiskasvatusta koskevien saa-
dosten, varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden sekd kunnan omien varhaiskasvatusta koskevien lin-
jausten mukaista, hyvaksyy valvova viranomainen tuottajan ja toiminta voi kdynnistya. Valvontaviran-
omainen toimittaa asiakirjat aluehallintovirastoon kunnan lausunnon kera rekisterdintia varten.

14. Yksikossa voi aloittaa varhaiskasvatustoiminnan vasta sitten, kun ilmoitus palvelujen tuottamisesta
liitteineen on toimitettu kunnan viranomaiselle ja puoltava lausunto kunnassa voidaan kirjoittaa.

15. Muista ottaa tietovaranto Varda kayttoon yksikossasi.
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2.2. Toiminnan ohjaus ja valvonta

Palvelun tuottaja vastaa palvelun laadusta ja siitd, etté asiakkaalle jarjestettava
palvelukokonaisuus tdyttda varhaiskasvatuslaissa ja asetuksessa sekd varhaiskas-
vatussuunnitelman perusteissa asetetut vaatimukset (Varhaiskasvatuslaki
540/2018 ja asetus 753/2018, 772/2018, Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet
2019). Lisdksi palvelun tuottaja sitoutuu noudattamaan Raahen varhaiskasvatus-
suunnitelmaa. Omavalvonta on palveluiden laadun ja sisallén ensisijainen valvon-
tamenetelma.

Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnasta vastaavat kdytannéssi palveluntuot-
taja (omavalvonta), sijaintikunta, aluehallintovirasto, Valvira seki Opetus- ja kult-
tuuriministerié. Kunnan tehtavana on toteuttaa yksityisten varhaiskasvatuspalve-
luiden valvontaa ensisijaisesti antamalla palvelujen tuottamisessa tarpeellista oh-
jausta ja neuvontaa palvelujen tuottajalle sekd seuraamalla toiminnan kehitysta
yhteistydssa palvelujen tuottajan kanssa (Varhaiskasvatuslaki luku 10). Raahessa
valvonta koostuu ohjauksen ja neuvonnan lisdksi asiakkaille annettavan palvelun
sisallén ja laadun, yksikdn toimintaedellytysten (riittdvat ja asianmukaiset toimiti-
lat ja varusteet) seka toiminnan edellyttdman henkiléstén (henkildston maara,
kelpoisuus ja soveltuvuus) valvonnasta.

Aluehallintoviraston tehtévia varhaiskasvatuksessa ovat ohjaus ja neuvonta, yksi-
tyisten pdivakotien rekisterdinti, valvonta ja kantelujen kasittely, peruspalvelujen
arviointi sekd mahdollisen tdydennyskoulutuksen jarjestiminen varhaiskasvatuk-
sen henkilostolle.

- Omavalvonta sosiaalipalveluissa: https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-val-

vonta/omavalvonta

Kunnan yksityisesta varhaiskasvatuksesta vastaava viranomainen tekee vuosittain
ohjaus- ja valvontakdynnin kaikkiin kunnan alueella toimiviin yksityisiin paiviko-
teihin ja ryhméaperhepdivakoteihin yhdessa palveluntuottajan kanssa sopien.
My0s ennalta sopimattomat kdynnit ovat mahdollisia. Kaynnilld tuottajan kanssa
kdyddan lapi toiminnan kannalta merkityksellisia asioita ja taytetdan yksityisen
varhaiskasvatuksen valvonta-asiakirja.
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Yhteistyossa yksityisten palveluntuottajien kanssa olennaista on ohjauksellinen,
tiedotuksellinen ja keskustelullinen ndkékulma. Vuosittaisten valvontakayntien
lisdksi palveluntuottajat ovat velvoitettuja osallistumaan kunnan jarjestamiin yh-
teisiin tapaamisiin ja koulutuksiin, joita kunta jarjestaa oman aikataulunsa mu-
kaan. Tilaisuuksissa viestitdan niin valtakunnallisesti kuin kuntakohtaisestikin
ajankohtaisista asioista.

Yhteistyo- ja valvontakdyntien aiheita:

yksikon lapsi- ja henkilostotilanteen tarkastelu
omavalvontasuunnitelma (toteutuminen ja arviointi)

ryhmén varhaiskasvatussuunnitelma/vuosisuunnitelma (toteutumi-
nen ja arviointi)

oppimisympariston arviointi

varhaiskasvatuksen laatu

kasvun- ja oppimisen tukeen liittyvat asiat

henkiloston ilmoitusvelvollisuus epdkohdista

henkilostomitoituksesta poikkeaminen
https://www.kuntaliitto.fi/ajankohtaista/2021/varhaiskasvatuslakiin-muutoksia-182021-alkaen

muut ajankohtaiset asiat

YV V VY

Y VYV VVYY

2.3. Lasten ja huoltajien palaute

Huoltajan ollessa tyytymatdn varhaiskasvatuspalvelun turvallisuuteen tai laatuun
heitd ohjataan ensisijaisesti selvittamaan tilannetta yhdessa palveluntuottajan
kanssa. Mikéli osapuolet eivit pdédse yhteisymmarrykseen, huoltaja tai palvelun-
tuottaja voi olla yhteydessi kunnan valvovaan viranomaiseen (varhaiskasvatuslaki
54 §).

Asiakaspalautteet ja palautteiden perusteella tehdyt muutokset toiminnassa kirja-
taan joko yksikdn tai ryhmin toimintasuunnitelmaan tai lapsen varhaiskasvatus-
suunnitelmaan riippuen asiakokonaisuudesta.
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Muistutus ja kantelu

Varhaiskasvatuslain 54 §:n mukaan varhaiskasvatuksen asiakkaalla on oikeus
tehdd muistutus kohtelustaan toiminnasta vastaavalle paiviakodin johtajalle, toi-
mipaikan vastuuhenkildlle tai varhaiskasvatuksen johtavalle viranhaltijalle.
Muistutuksen ohella asiakkaalla on mm. hallintolaissa 434/2000 sididetty oikeus
tehdd hallintokantelu aluehallintovirastolle. Kantelusta ylimmille laillisuusvalvo-
jille sdadetdan laissa eduskunnan oikeusasiamiehests 197/2002 ja laissa valtio-
neuvoston oikeuskanslerista 193/2000. Elinkeinonharjoittajan ja kuluttajan vali-
sestd oikeussuhteesta sdddetdadn kuluttajansuojalaissa 38/1978.

Muistutuksen voi tehdd vapaamuotoisena kirjeend. Siind on annettava selkei ku-
vaus asiasta, josta haluaa tehda muistutuksen. Muistutukseen on vastattava koh-
tuullisessa ajassa (padsaantoisesti 1 — 4 viikkoa) perusteltu vastaus, josta selvida,
miten muistutusasiaa on toimipaikassa selvitetty ja millaisiin jatko toimiin muistu-
tus on mahdollisesti johtanut. Muistutukseen annettuun vastaukseen ei saa ha-
kea muutosta valittamalla. Jos huoltaja ei ole tyytyvdinen muistutukseen saa-
maansa vastaukseen, han voi tehdd kantelun valvontaviranomaiselle (aluehallin-
tovirasto (avi.fi), Valvira).

Kuka tahansa voi kannella viranomaisen lainvastaisesta toiminnasta tai velvolli-
suuksien laiminlydnnista. Kantelu tehd&an kirjallisesti. Aluehallintovirastolle teh-
tavan kantelun ohjeet saat oman alueesi aluehallintovirastosta. Valviralle kantelu
tehddan sahkoisen asioinnin kautta.

Tarkempia ohjeita ja lomakkeita muistutuksen tai kantelun tekemiseen:

https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-valvonta/muistu-

tus tai kantelu
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2.4. Reaktiivinen valvonta

Varhaiskasvatuslaissa (55-598) méaéritelldan valvontaviranomaisten menettelyta-
vat reaktiiviseen eli jilkikiteen tapahtuvaan palautteeseen. Mikali kunta saa asi-
akkaan, tydntekijan tai muun tahon ilmoituksen, kantelun tai vaikka median
kautta tietoonsa epikohtia yksityisen varhaiskasvatuspalvelun tuottajan toimin-
nassa, pyytaa kunta selvitysta palveluntuottajalta tai tekee yksikkd6n tarkastuk-
sen. Tarkastuksesta tehddan aina poytakirja.

Jos varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan yhteydessa todetaan, etta toimin-
nan jirjestdja on varhaiskasvatustoimintaa jarjestdessaan tai toteuttaessaan me-
netellyt virheellisesti tai jattdnyt velvollisuutensa tayttamatta eika asia anna ai-
hetta muihin toimenpiteisiin, valvontaviranomainen voi antaa varhaiskasvatuksen
jarjestjdlle huomautuksen. Jos ei ole aihetta huomautukseen, voidaan toiminnan
jarjestajaa pyytaa kiinnittimaan huomiota toiminnan asianmukaiseen jarjestami-
seen ja hyvan hallintotavan noudattamiseen.

Mikili selvityksessa tai tarkastuksessa ilmenee epdkohtia, annetaan toimijalle
maaraaika, jonka puitteissa korjaukset tai epakohtien poistamiset tdytyy tehda.
Mikali tarkastus tai vastine selvityspyynndlle osoittaa, etta tilanne on epdkohtien
osalta korjattu tai epdkohta poistetaan sovitussa ajassa, ei jatko toimenpiteita ai-
heudu, mikili vastaavaa epdkohtaa ei enda jatkossa ilmene.

Kunta voi myds maarita toiminnan vilittomasti keskeytettavaksi taikka kieltad
toimipaikan, sen osan tai laitteen kayton valittomasti, mikali asiakasturvallisuus
sita edellyttdd. Kunnan on ilmoitettava aluehallintovirastolle tekemistdan toimen-
piteista.
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3.Vaadittavat ilmoitukset, suunnitelmat ja dokumentointi

3.1. Avi-ilmoitusmenettely

Varhaiskasvatuslaki (44 §) velvoittaa yksityisid pdivakoteja tekemé&an kirjallisen ilmoituk-
sen kunnan varhaiskasvatuksesta vastaavalle viranomaiselle ennen toiminnan aloitta-
mista tai sen olennaista muuttamista. Kunta tekee ilmoituksen pohjalta oman lausun-
non, ja toimittaa yksityisen pdivakodin ilmoituksen seka kunnan lausunnon asiasta Alue-
hallintovirastoon (AVI).

Perustettaessa yksityista paivdkotia, palveluntuottaja toimittaa kunnan viranomaiselle
ilmoituksen varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisesta, jonka jalkeen viranomainen tekee
yksikkéon kayttédnottotarkastuksen. Hyvaksyttyddn palveluntuottajan, viranomainen
toimittaa aluehallintovirastolle alkuperaisen kdynnistamisilmoituksen liitteineen seka
sijaintikunnan lausunnon yksityisesta sosiaalipalvelutoiminnasta. Toimintaa ei voi kdyn-
nistaa ennen kuin asiakirjat on hyvaksytty kunnan viranomaisen toimesta. Timén jal-
keen aluehallintovirasto rekisteréi palveluntuottajan.

My®0s toiminnan muuttuessa tuottaja toimittaa kuntaan ilmoituksen yksityisten varhais-

kasvatuspalvelun tuottamisesta. Tarvittavien tarkastustoimenpiteiden jilkeen viran-

omainen toimittaa alkuperdisen ilmoituksen liitteineen seka sijaintikunnan lausunnon
yksityisesta sosiaalipalvelutoiminnasta aluehallintovirastoon.

Kun yksikdssa vaihtuu vastuuhenkild, toimittaa palvelun tuottaja viranomaiselle ilmoi-
tuksen yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden vastuuhenkilén vaihtumisesta. \liranomai-

nen toimittaa alkuperaisen ilmoituksen liitteineen seka sijaintikunnan lausunnon alue-
hallintovirastoon.

Toiminnan loppuessa palveluntuottaja toimittaa kunnan viranomaiselle ilmoituksen yksi-

tyisten varhaiskasvatuspalveluiden lopettamisesta ja kunnan viranomainen toimittaa al-

kuperdisen ilmoituksen aluehallintovirastoon. Tuottajan tiedot poistetaan aluehallinto-
viraston rekisteristd sekd kunnan hyvaksyttyjen varhaiskasvatuspalveluiden tuottajien
listalta ja internet-sivuilta.
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3.2. Turvallisuussuunnitelma

Varhaiskasvatuksen turvallisuudella tarkoitetaan varhaiskasvatustyon turvallista toteut-
tamista. Toimintayksikdn turvallisuuteen kuuluvat: toimintayksikon henkilsto, varhais-
kasvatusta saavat lapset, toimintayksikssa satunnaisesti kdymadssa olevat henkil6t, toi-
mintayksikdn ulko- ja sisdtilat ja ymparistd seka toimintavélineet.

Turvallisuussuunnitelma on kokonaisturvallisuuden parantamiseen ja ylldpitoon tdh-
tidva suunnitelma. Siina arvioidaan toimintaa uhkaavat vaarat ja selvitetddn toiminnan
riskit. Siind otetaan huomioon varhaiskasvatusta saatelevien lakien keskeiset vaatimuk-
set, toimintayksikdn tydsuojelun toimintachjelma seka tyéterveyshuollon tyopaikkasel-
vitykset. Jokaisella varhaiskasvatusyksik6lla on oma maérdajoin péivitettdva turvallisuus-
suunnitelma, jonka toteutumista arvioidaan vuosittain.

Turvallisuussuunnitelman tulee olla laadittuna jo ennen toiminnan kdynnistymista ja sen
tulee sisaltdd myos pelastussuunnitelma ja poistumisturvallisuusselvitys. Turvallisuuden
ylldpitaminen ja kehittdminen edellyttdvat, ettd kaikki tapahtumat, jotka vaikuttavat las-
ten tai henkildston turvallisuuteen kirjataan ja kisitelldan. Kyseessa voi olla esimerkiksi
sattunut tapaturma, onnettomuus, ilkivalta, vakivaltatilanne, karkaaminen, |3helta piti -
tilanne tai ulkoinen uhka.

Turvallisuutta vaarantanut tai sitd uhannut tapahtuma ja sen seurauksena tehdyt jatko-
toimenpiteet turvallisuuden parantamiseksi kirjataan ja asia kasitelladn osallisten
kanssa. Kirjallinen selvitys toimitetaan my6s kunnan valvovalle viranomaiselle.

Opetushallituksen sivuilta 18ytyy ajankohtaista tietoa varhaiskasvatuksen turvallisuus-
johtamiseen ja turvallisuuteen.
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3.3. Henkilokuntatiedot

Varhaiskasvatuksessa henkildston kelpoisuudet ja osaaminen seké lasten ja kasvattajien
valinen suhdeluku ovat keskeisid toiminnan laadun ndkékulmasta. Kasvattajien kelpoi-
suuksista saddetdan varhaiskasvatuslaissa ja asetuksessa. Palvelujen tuottamiselta edel-
lytetadn samaa tasoa kuin kunnan omalta tuotannolta (Varhaiskasvatuslaki 5 §). Henki-
16st6n lukumddran ja kelpoisuuksien tulee olla riittavalla tasolla palvelujen tarpeeseen ja
asiakkaiden lukumdaraan nahden, jotta varhaiskasvatukselle siddetyt tavoitteet voi-
daan saavuttaa (Varhaiskasvatuslaki 25 §).

Pdivikodin ryhmdssd henkiloston lukumaara ja kelpoisuudet:

(Varhaiskasvatuslaki 540/2018 ja varhaiskasvatusasetus 735/2018).

Lasten maara

(alle 3v.) yhta Henkiloston kelpoisuusvaatimukset: Lasten maara
tyontekijaa kohti ryhmdssa:
(vo tai Ih)

- Vahintdan 1 varhaiskasvatuksen
opettajan kelpoisuuden omaava
tyontekija (vo)

- max 4 kpl koko- - max 12 kpl

(v. 2030 alkaen véhintaan 2 kpl)

padivahoidossa ole-

kokopaivahoidossa
vaa lasta

olevaa lasta
- 1-2 lastenhoitajaa (lh)

->yhteensa 3 kpl kelpoisuusvaati-
mukset tayttavaa tyontekijaa
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Lasten maara

(yli 3v.) yhta Henkiloston kelpoisuusvaatimukset: Lasten mdara
tyontekijaa kohti ryhmassa:
(vo tai lh)

- Vahintdan 1 varhaiskasvatuksen opet-
tajan kelpoisuuden omaava tyontekija

(vo)
- max 7 kpl (v. 2030 alkaen vahintdan 2 kpl) -max 21
kokopdivahoidossa kokopaivahoidossa
olevaa lasta olevaa lasta

- 1-2 lastenhoitajaa (Ih)

-> yhteensa 3 kpl kelpoisuusvaatimuk-
set tayttavaa tyontekijaa

Paivikotiryhmassi tulee aina olla varhaiskasvatuksen opettaja. Toimintayksikélla tulee
olla myds vastuuhenkild, joka vastaa siitd, ettd toimintayksikéssd toteutettavat palvelut
tayttavat niille asetetut vaatimukset (varhaiskasvatuslaki 45 §). Pdivakodin ryhmdssa saa
olla yhts aikaa paikalla vain kolmea vastuuhenkil6a vastaava madra lapsia (varhaiskasva-
tuslaki 358). Vaikka asetuksen mukaan henkilston suhdeluku on pdivdkotikohtainen,
eikd ryhmakohtainen, on silti huomioitava ryhman enimmaiskoko (12 tai 21). Lasten
mairan mukaan tarvittavan henkiléston tulee olla paikalla ja kdytettavissd. Tydovuorojen
ja lasten lasnaolojen suhteen on pyrittdva siihen, ettd mitoitus toteutuu keskimaarin
koko paivan ajan.

Raahessa perhepiivahoitajilta edellytetdan perhepdivahoitajan ammattitutkinnon tai
muun soveltuvan kasvatus- tai hoitoalan tutkinnon suorittamista. Ryhmaperhepéivako-
dissa 2-3 perhepéivahoitajaa voi samanaikaisesti hoitaa enintdén 8-12 lasta mukaan lu-
ettuina perhepaivihoitajien omat lapset, jotka eivat vield ole perusopetuksessa. Lisaksi
voidaan hoitaa enintdan 2-3 perusopetuslain (628/1998) mukaista esiopetusta saavaa
lasta tai perusopetuksen aloittanutta lasta. Jos perhepdivédhoitajia toimii
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ryhmaperhepdivakodissa kolme, tulee yhdelld heista olla vahintdan sosiaalihuollon am-
matillisen henkiloston kelpoisuusasetuksen 5§:n mukainen ammatillinen kelpoisuus (I&-
hihoitaja). (Varhaiskasvatuslaki 38 § ja varhaiskasvatusasetus 753/2018).

Tiedot henkilékunnasta toimitetaan kunnan valvovalle viranomaiselle ennen toiminnan
kdynnistdmistd seka aina henkilostotilanteen muuttuessa. Henkilékuntatiedot toimite-
taan kasvatushenkildstén ja muun henkiloston osalta. Tutkintotodistukset tulee tarkis-
taa kaupungin valvovan viranomaisen toimesta. Toiminnan alkaessa seka uusien tydnte-
kijdiden aloittaessa, henkiloston rikostaustaotteet tulee myos olla tarkastettuna.

Palveluntuottaja on velvollinen ilmoittamaan henkilstéssdadn ja toiminnassaan tapahtu-
vista muutoksista valittémasti kunnan valvovalle viranomaiselle ilman erillistd pyynt&a.

3.4. Palvelusopimus

Varhaiskasvatuksen jarjestdmisen tulee aina perustua palveluntuottajan ja asiakkaan va-
liseen kirjalliseen sopimukseen (Varhaiskasvatuslaki 18 §). Palvelun tuottajat, joiden toi-
mintaa tuetaan yksityisen hoidon tuella, tekevat varhaiskasvatusta saavien lasten huol-
tajien kanssa palvelusopimuksen, jossa sovitaan muun muassa palvelun sisdllosta, laa-
juudesta ja hinnasta. Tuottajat voivat kdyttda omaa sopimuslomakettaan tai Raahen yk-
sityisen perhepaivahoidon palvelusopimusta, joka l6ytyy tdman kéasikirjan liitteista.

Hankkiessaan varhaiskasvatusta yksityiselta toimijalta huoltajien on hyva kiinnittda eri-
tyista huomiota palvelusopimuksen sisaltéon. Siihen on huolellisesti kirjattava muun
muassa varhaiskasvatuksen aloituksen ajankohta, hoidon mahdollinen paattyminen ja
sopimuksen irtisanomisaika, varhaiskasvatuspdivan pituus, hoitomaksun suuruus ja kuu-
kaudet, joilta hoitomaksua peritdan, lapsen poissaolojen mahdollinen hyvitys seka péi-
vakodin sulkuaikoihin liittyvat kaytannot.
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3.5. Toimintavuosi-ilmoitus

Toimintavuosi-ilmoituksella palveluntuottaja raportoi tulevan toimintavuoden toiminta-
edellytyksistd varhaiskasvatusyksikdssaan. Toimintavuosi-ilmoituksessa kuvataan raken-
teelliset puitteet toiminnalle.

Varhaiskasvatuksen ryhmat tulee muodostaa ja kdytto jarjestad siten, etta varhaiskasva-
tukselle saadetyt tavoitteet voidaan saavuttaa. Pdivakodin yhdessa ryhmadssd saa olla
yhta aikaa lasna enintiddn kolmea hoito- ja kasvatustehtdvissé olevaa henkil6a vastaava
maars lapsia ja henkiloston tulee tiyttda varhaiskasvatuslain edellyttdmét kelpoisuuseh-
dot. Varhaiskasvatusympariston on oltava kehittdvd, oppimista edistdva seka terveelli-
nen ja turvallinen lapsen ik ja kehitys huomioon ottaen. Toimitilojen ja toimintavalinei-
den on oltava asianmukaisia ja niissa on huomioitava esteettomyys.

Yksityiset palveluntuottajat tiyttdvat ja palauttavat kunnan viranomaiselle 30.9. men-
nessé toimintavuosi-ilmoituksen, joka sisalta yksikén perustiedot ja tiedot henkilokun-
nasta seka lasten lukumaarista.

Toimintavuosi-ilmoituksen tekemiseen l6ytyy lomake tdman kasikirjan liitteista.

3.6. Omavalvontasuunnitelma

Lain mukaan yksityisen palveluntuottajan on laadittava omavalvonta-
suunnitelma varhaiskasvatustoiminnan asianmukaisuuden varmista-
miseksi. Omavalvontasuunnitelman avulla kuvataan vastuut sekd varmis-
tetaan asiakasturvallisuus ja toiminnan laatu. Omavalvontasuunnitelma on
laadittava toimipaikan johdon ja henkilékunnan yhteistyonad. Toimipaikkakohtainen ja
ajan tasalla oleva omavalvontasuunnitelma on pidettéva julkisesti ndhtavana siten, etta
siihen voi tutustua ilman erillistd pyyntoa. Palvelujen tuottajan on myos seurattava
omavalvontasuunnitelman toteutumista. Uuden, toimintansa aloittavan palvelujen tuot-
tajan on laadittava omavalvontasuunnitelma ennen toiminnan kdynnistamista. Ensim-
maisesti omavalvontasuunnitelmasta toimitetaan kopio valvovalle viranomaiselle. Pal-

veluntuottaja seuraa, paivittaa ja arvioi suunnitelmaa vuosittain henkiléstén kanssa.

Lisatietoja: https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-valvonta/omavalvonta

https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/562001/46610
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3.7. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Varhaiskasvatuksessa olevalla lapsella on lain turvaama oikeus
saada suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatusta, opetusta ja
hoitoa (VKL 1 ja 2 §). Ndiden toteuttamiseksi laaditaan jokaiselle

varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle vasu eli varhaiskasvatussuun-
nitelma (VKL 23 §). Sen Idhtokohtana on lapsen etu ja tarpeet.

Suunnitelmaan kirjattavat tavoitteet asetetaan pedagogiselle toiminnalle. Kirjattavilla
tavoitteilla kuvataan sitd, miten pedagogisella toiminnalla tuetaan lapsen kehitysta, op-
pimista ja hyvinvointia. Lasten varhaiskasvatussuunnitelmista nousevat tavoitteet ote-
taan huomioon lapsiryhmén toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa seka oppimis-
ymparistojen ja toimintakulttuurin kehittdmisessa. Tavoitteet seki toimenpiteet tavoit-
teiden toteuttamiseksi kirjataan ryhman vuosisuunnitelmaan.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma laaditaan yhteistyssa huoltajan kanssa lapsen aloi-
tettua pdivakodissa tai perhepdivdahoidossa. Lapsen Vasua laadittaessa, tulee ottaa huo-
mioon my0s Raahen kaupungin varhaiskasvatussuunnitelma, joka on ohjaava asiakirja
raahelaiselle varhaiskasvatukselle. Vasun tekeminen aloitetaan Raahessa yleensa loka-
kuussa tai ainakin kahden kuukauden kuluessa siitd, kun lapsi on aloittanut varhaiskas-
vatuksessa. Lapsen mielipide ja toiveet tulee selvittdd ja huomioida suunnitelmassa. On
tdrkedd, ettd sekd huoltajan ettd henkiloston havainnot ja ndkemykset lapsen kehityk-
sen ja oppimisen vaiheista sekd ryhmassa toimimisesta otetaan huomioon suunnitel-
massa. Lapsen vasun laatimiseen osallistuvat tarpeen mukaan myos lapsen kehitysti ja
oppimista tukevat asiantuntijat tai muut tarvittavat tahot. Lapsen varhaiskasvatussuun-
nitelman toteutumista on arvioitava ja suunnitelma on tarkistettava vihintiin kerran
vuodessa (VKL 23§). Tatd useammin se on tarkistettava, jos lapsen tarpeet sitd edellytta-
vat. (VKL 24 §).

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman laadinnasta ja toteutumisen arvioinnista paiviko-
deissa vastaa henkild, jolla on varhaiskasvatuksen opettajan kelpoisuus. Perhep&ivihoi-
dossa olevan lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa tehtiessa kdytetidan varhaiskasvatuk-
senopettajan asiantuntijuutta (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet). Lapsen var-
haiskasvatussuunnitelman pohjana yksityiset paivikodit ja perhepiivahoitajat voivat
kdyttad kunnan varhaiskasvatussuunnitelmapohjaa, joka I6ytyy timan kasikirjan liit-
teista.
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- Lapsen vasun mallilomake ja ohjeistus: https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/lapsen-varhaiskasva-

tussuunnitelma-mallilomake-ja-ohjeistus

- Opetushallituksen ohjeita varhaiskasvatustyon tueksi: https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkin-

not/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-tueksi

3.8. Esiopetuksen suunnitelmat

Esiopetusta toteutetaan Perusopetuslain ja -asetuksen mukaisesti.
Silloin kuin esiopetusta jarjestetdan varhaiskasvatuspaikassa, esiope-
tukseen sovelletaan tiydentdvana myos varhaiskasvatuksen lainsaa-
dantoa. Esiopetuksen toteuttamista normittaa myos esiopetuksen
opetussuunnitelman perusteet (2014). Ndiden pohjalta esiopetuksen
jarjestdja laatii paikallisen opetussuunnitelman.

Raahen kaupungin
Esiopetuksen
opetussuunnitelma

2016

Jokaiselle esikoululaiselle laaditaan oma esiopetuksen suunnitelma.

@ EEREERm

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma on esiopetuksen henkil6s-

ton tyoviline, jonka avulla luodaan yhteisid tavoitteita ja sopimuksia siitd, miten kunkin
lapsen yksil6llistd kasvua ja oppimaan oppimista edistetaan. Lapsen esiopetussuunnitel-
maan kirjataan konkreettiset tavoitteet lapsen kehityksen, oppimisen ja hyvinvoinnin
edistamiseksi sek3 toimenpiteet niiden saavuttamiseksi. Lisdksi suunnitelmaan kirjataan
mahdollisia kasvun ja oppimisen edistimiseen tarvittavia jarjestelyitd seka lapsen tarvit-
semaa tukea seki mahdolliset lapsen lddkehoidosta sovitut asiat. Esiopetussuunnitel-
massa huomioidaan myos lapsen oma mielipide ja toivomukset. Esiopetussuunnitelma
tehdiin jokaiselle lapselle yhteistydssé huoltajien kanssa. Lapsen esiopetussuunnitel-
maan kirjattavat yhteiset tavoitteet ja sopimukset laaditaan vanhempien ja esiopetuk-
sen henkiloston vilisessa kasvatuskeskustelussa. Lapsen esiopetuksen oppimissuunni-
telma on salassa pidettdva asiakirja, jota ei saa ndyttda sivullisille ja jonka siirtoon toi-
seen esiopetuspaikkaan, tarvitaan aina vanhempien lupa. Varhaiskasvatuksen henki-
|6std on lapsen esiopetussuunnitelmaan kirjatuista ja kasvatuskeskusteluissa kdydyista
asioista vaitiolovelvollinen.

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelman tekeminen perustuu perusopetuslakiin
(628/1998, 477/2003) ja varhaiskasvatuslakiin (540/2018).
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3.9. Vuosisuunnitelma

Varhaiskasvatus on lapsen suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatusta, opetusta ja
hoitoa, jossa painottuu erityisesti pedagogiikka (VKL 2 §). Paikallinen varhaiskasvatus-
suunnitelma seka lasten varhaiskasvatussuunnitelmat ovat lapsiryhman toiminnan
suunnittelun lhtékohtia (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2019). Naiden poh-
jalta toimijat laativat vuosittain vuosisuunnitelman, jossa kuvataan toiminnan tavoittei-
den saavuttamiseen tarvittavia toimenpiteitd. Vuosisuunnitelmaan tulisi kirjata ainakin
yksikdn perustiedot, tulevan toimikauden painopistealueet ja varhaiskasvatussuunnitel-
man osa-alueiden toteutuminen varhaiskasvatusyksikén arjessa. Kukin toimija huolehtii
vuosisuunnitelman varhaiskasvatustoimistolle 30.9. mennessd.

3.10. Lasten lasndolojen seuranta

Palveluntuottajilta edellytetdan seurantaa lasten ja henkildston lasndoloista. Henkil®s-
ton lukumadran ja kelpoisuuksien tulee olla riittavalla tasolla palvelujen tarpeeseen ja
asiakkaiden lukumdardan nahden, jotta varhaiskasvatukselle sdddetyt tavoitteet voi-
daan saavuttaa (Varhaiskasvatuslaki 25 §). Pdivakodin ryhméssa saa olla yhté aikaa pai-
kalla vain kolmea vastuuhenkil6d vastaava maard lapsia (varhaiskasvatuslaki 35§). Las-
ten maaran mukaan tarvittavan henkil6ston tulee olla paikalla ja kiytettévissa. Tydvuo-
rojen ja lasten ldsndolojen suhteen on pyrittava siihen, ettd mitoitus toteutuu keskimaa-
rin koko pdivan ajan.

Palveluntuottajien on kuukausittain toimitettava tiedot lasten ldsndoloista varhaiskasva-
tustoimistolle, jos heilld on lapsia ostopalveluna. Lisdksi kunnan valvova viranomainen
voi pyytaa lasten ja henkildston ldsndoloista tietoja palveluntuottajalta, henkildsto- ja
lapsitilanteen lainmukaisuuden seuraamiseksi.

3.11. Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda) sisaltda koko Suomen kattavat tiedot varhais-
kasvatustoimijoista, varhaiskasvatuksen toimipaikoista ja tyontekijoistad seka varhaiskas-
vatuksessa olevista lapsista ja heidan huoltajistaan. Vardan tietoja kdytetian valtakun-
nallisesti mm. varhaiskasvatuksen kehittdmisess3 ja paatoksenteossa,
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viranomaistehtivien hoidossa seka tutkimustydssa. Lisdksi niistd tehddan tilastoja kan-
salliseen ja kansainvaliseen kayttddn. Vardan tavoitteena on vdhent&a erilaisiin tietoky-
selyihin vastaamista eri viranomaisten taholta. Varda ei kuitenkaan tule poistamaan
kaikkea erilliskyselytarvetta, mutta silloin kun toteuttajana on tieteellinen tutkimus tai
viranomainen, niin Vardan tietoja voidaan hyédyntaa valmiina pohjatietona. Vardan tie-
toja voi hyddyntaa esim. opetus- ja kulttuuriministerié, Kela, aluehallintovirasto ja tilas-
tokeskus. Vardasta saidetaan varhaiskasvatuslaissa (540/2018) ja Vardan yllapidosta
vastaa Opetushallitus.

Yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien tulee varhaiskasvatuslain (540/2018)
mukaan tallentaa varhaiskasvatuksen tietovarantoon (Varda) vaaditut tiedot palvelun-
tuottajasta, toimipaikoista, lapsista ja heidan huoltajistaan seka henkildstosta. Yksityisen
varhaiskasvatustoimijan tulee ensin rekisteréityd Vardaan, jotta hén padsee talletta-
maan tietoja.

Opetushallitus on tuottanut pikachjeen Vardan kdyttéonotosta:

httos://wiki.e;_duuni.fi/pap;es/viewpage.action?page!dz190612036&preview:/190612036/197669891/Pikaohje yksityi-
sille varhaiskasvatuksen palveluntuottaijille tietojen_tallentamisesta Vardaan 11 2019p%C3%Adivitetty. pdfiid-
1.1.2029,!_(_%C3%A4VU%C3%86%C3%BGnotto-pikaohj_@
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4. Yksityinen perhepdivahoito hoitajan omassa kodissa

Perhepadivahoito on varhaiskasvatuksen toimintamuoto, jossa perhepiivahoitaja hoitaa
omassa kodissaan tai kodinomaisessa tilassa enintdin neljaa alle kouluikaista lasta mu-

kaan lukien hoitajan omat lapset, jotka eivit vield ole perusopetuksessa. Lisiksi voidaan
hoitaa yhtd esiopetusta saavaa lasta tai perusopetuksen aloittanutta lasta. (Asetus var-

haiskasvatuksesta 753/2018, 2§).

Varhaiskasvatuksen ja perhepaivahoitotoiminnan turvallisuuteen liittyvist4 asioista saa
lisdtietoa pdivahoidon turvallisuussuunnitteluoppaasta ja Opetustoimen turvallisuusop-
paasta. Oman kodin kdyttda perhepdivahoitopaikkana on tarkea pohtia yhdessa per-
heenjdsenten kanssa ennen toiminnan aloittamista.

Pdivahoidon turvallisuussuunnitteluopas: https://iulkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/han-
dle/10024/71936/URN%3aNBN%3afi-fe201504226169.pdf?sequence=18&isAllowed=y

Opetustoimen turvallisuusopas:

https://sisainenturvallisuus.fi/documents/8347581/26686045/0petustoimen+ja+varhaiskasvatuksen+turvallisuus+-
opas.pdf/aa022312-8664-54a8-7870-ad2362f1bb7e/Opetustoimen+ja+varhaiskasvatuksen+turvallisuus+-
opas.pdf?t=1594018083340

Yksityinen perhepdivéhoitaja tyoskentelee tydsopimussuhteisena tydntekijana, jolloin
perhe on hdanen tyénantajansa tai sitten yksityisend yrittdjana, jolloin hinen on itse il-
moittauduttava ennakkoperintdrekisteriin. llmoittautuminen tapahtuu verohallinnon in-
ternetsivuilla osoitteessa www.vero.fi ja verotoimistossa. Lisdksi perhepéivahoitajan tu-
lee ottaa lakisdadteinen YEL-vakuutus ja perhepaivihoitajan vastuuvakuutus. YEL-vakuu-
tuksesta saa lisdtietoa osoitteesta www.tyoelake.fi. Vastuuvakuutuksista lisd4 tietoa va-
kuutusyhtioista.

Perhepaivahoitajan on toimitettava rikosrekisteriote valvojalle ndhtavaksi ennen toimin-
nan aloittamista.
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MUISTILISTA

1. Varaa riittavisti aikaa toiminnan kdynnistimisen suunnitteluun. Huomioi ilmoitus-
ten tekemiseen ja tarkastuskayntiin kuluva aika.

2. Ole yhteydessa oman alueen yksityisen varhaiskasvatuksen vastuuhenkiloon.
3. Tayta hakemus perhepaivahoitajaksi

4. Viranomainen tekee kotikdynnin ennen toiminnan aloittamista, jos toimit omassa

kodissasi.

5. Muista esittda tarvittavat asiakirjat (rikosrekisteriote, tutkintotodistus, tyésopimus/hoito-

sopimus lapsista)

6. Huolehdi vakuutuksista, etta ovat ajantasalla.

7. limoittaudu ennakkoperintarekisteriin, mikali aloitat yrittajana.
8. Muista laatia omavalvontasuunnitelma

9. Rekisterdidy Vardaan ja tiyté tiedot (mikali olet yrittaja)

Huoltaja etsii lapselleen sopivan perhepaivéhoitajan itse ja tiedustelee talta mahdollisia
vapaita paikkoja. Yksityinen perhepdivahoitaja valitsee perhepaivahoitoryhmansa lapset
itse. Yksityinen perhepéivahoitaja laatii hoidossa olevasta lapsesta aina perheen kanssa
kirjallisen palvelusopimuksen kahtena kappaleena. Palvelusopimuksessa tulee sopia var-
haiskasvatuksen aloituksen ajankohta ja mahdollinen paattyminen, varhaiskasvatuspai-
vén pituus, varhaiskasvatusmaksun suuruus ja kuukaudet, joilta sita peritaan. Lomake
palvelusopimuksen tekemiseen I8ytyy taman kasikirjan liitteista.

Perhepiivihoitaja maérittelee hoidossa olevan lapsen asiakasmaksun suuruuden ja il-
moittaa timin hoitoon tulevan lapsen huoltajalle. Huoltaja hakee lapselleen yksityisen
paivihoidon lakisditeisen tuen ja mahdollisen kuntalisan Kelasta (WH2). Kela maksaa
tuet suoraan perhepéivdhoitajalle. Asiakasmaksun suuruus on perhepaivahoitajan ja
huoltajan vilinen asia, josta on sovittu palvelusopimuksen yhteydessa. Lisatietoa Kelan
maksamasta tuesta osoitteessa www.kela.fi tai Kelan aluetoimistoista.

- Lomake yksityisen hoidon tuen hakemista varten (WH2): hitps://www.kela.fi/docu-
ments/10192/3861304/WH2.pdf
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Yksityisen hoidon tuen maksamisen edellytyksena on, ettd kunta on hyviksynyt perhe-
pdivahoitajan. Jos perhe palkkaa itse perhepdivédhoitajan, tehddan tyésopimus, joka esi-
tetaan valvovalle viranomaiselle hoitajan hyvdksynnan yhteydessa. Tall6in perheen eli
tyonantajan vastuulla on huolehtia lakisdateiset tydnantajamaksut ja vakuutukset (kts.
luku 4).

Omavalvontasuunnitelma

Yksityisen perhepdivahoitajan tulee yksityisen sosiaalipalveluiden tuottajana laatia toi-

minnan asianmukaisuuden varmistamiseksi omavalvontasuunnitelma. Vastuu palvelun-
laadusta on perhepdivahoitajalla. Uuden toimintansa aloittavan perhepdivihoitajan on

laadittava omavalvontasuunnitelma kuuden kuukauden kuluessa toiminnan kdynnista-

misestd ja ensimmadinen omavalvontasuunnitelma tulee lahettda kunnan yksityisen var-
haiskasvatuksen valvovalle viranomaiselle.

Omavalvontasuunnitelmaa ei vuosittain automaattisesti laheteta valvontaviranomai-
selle, vaan sen on tarkoitus toimia perhepdivahoitajan omana toiminnan kehittdmisen ja
seurannan tydkaluna. Omavalvontasuunnitelma kuitenkin paivitetdan vuosittain. Oma-
valvontasuunnitelman tulee olla nahtavilla, jotta asiakkaat ja valvoja voivat siihen tutus-
tua. Suunnitelma toimii informaationa palvelun sisillsta ja laadusta.

Yksityisen perhepdivdhoidon omavalvontasuunnitelma -lomake 16ytyy taman kasikirjan
liitteista.

Varhaiskasvatussuunnitelma

Raahen varhaiskasvatuksessa on laadittu kaupungin oma varhaiskasvatussuunnitelma,
johon jokaisen yksityisen perhepdivdhoitajan on tutustuttava. Se on pohja arjessa tehta-
valle tydlle. Jokaiselle yksityisessa perhepaivahoidossa olevalle lapselle laaditaan myos
lapsikohtainen varhaiskasvatussuunnitelma yhdessa huoltajien kanssa. Pohjana voi kayt-
tad Raahen lapsen varhaiskasvatussuunnitelma —lomaketta, joka l6ytyy timain kasikirjan
liitteista. Tyésuhteisten perhepaivahoitajien hoidettaville lapsille ei tehda vasuja eiké
“rinkihoidossa” /virikehoidossa 1-2 pdivana oleville lapsille. Heiddnkin kohdallaan var-
haiskasvatus kuitenkin pohjautuu Raahen kaupungin varhaiskasvatussuunnitelmaan, las-
ten havainnointiin ja vanhempien kanssa keskustelun tuomaan tietoon ja ymmaérryk-
seen lapsen osaamisesta ja tarpeista. Koska vasusta vastaa aina varhaiskasvatuksen
opettaja, laaditaan lapsen vasut yksityisessa perhepdivahoidossa aina yhteistydssa yksi-
tyisen varhaiskasvatuksen vastuuhenkilon kanssa.
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Vuosittainen valvonta

Yksityinen perhepéivahoitaja tiyttad vuosittain toimintavuosi-ilmoituksen, jonka han Ia-
hettid kunnan valvovalle viranomaiselle toimintakauden alussa. Perhepaivahoitaja il-
moittaa valvovalle viranomaiselle myds kesken toimintakauden tapahtuvista muutok-
sista. Yksityisen varhaiskasvatuksen valvova viranomainen kay yksityisen perhepdivahoi-
tajan luona vihintaan kerran toimintakauden aikana ja/ tai tarvittaessa useammin. Vuo-
sittaisen valvontakdynnin yhteydessa kdyddan lapi toiminnan kannalta merkityksellisia
asioita. N3itd ovat muun muassa toimintakausi-ilmoitukseen kirjatut asiat ja lapsen var-
haiskasvatussuunnitelmat. Lisdksi yksityisen varhaiskasvatuksen valvova viranomainen
on tarvittaessa yhteydessa hoitajaan puhelimella ja sahkopostilla.

Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintavuosi-ilmoitus/yksityinen perhepaivahoito
-lomake loytyy taman kasikirjan liitteista.

Perheiden palaute

Asiakasreklamaatioiden yhteydessa perheitd ohjataan ensisijaisesti selvittamaan tilan-
netta perhepaivahoitajan kanssa. Mikéli ongelmat eivat ratkea keskustelemalla, perhe
tai perhepiivéhoitaja voi olla yhteydessa toimintaa valvovaan kunnan viranomaiseen.
Mikali osapuolet eivit paase yhteisymmarrykseen, yksityisen varhaiskasvatuksen val-
vova viranomainen tekee kotikdynnin perhepdivdhoitokotiin.

Muistutus ja kantelu

Varhaiskasvatuslain 54 §:n mukaan varhaiskasvatuksen asiakkaalla on oikeus tehda
muistutus kohtelustaan toimipaikan vastuuhenkildlle tai varhaiskasvatuksen johtavalle
viranhaltijalle. Muistutuksen ohella asiakkaalla on mm. hallintolaissa 434/2000 sadddetty
oikeus tehdi hallintokantelu aluehallintovirastolle. Kantelusta ylimmille laillisuusvalvo-
jille saadetaan laissa eduskunnan oikeusasiamiehesta 197/2002 ja laissa valtioneuvos-
ton oikeuskanslerista 193/2000.

Muistutuksen voi tehda vapaamuotoisena kirjeend. Siind on annettava selkea kuvaus
asiasta, josta haluat tehdd muistutuksen. Muistutukseen on vastattava kohtuullisessa
ajassa (paasaantoisesti 1 — 4 viikkoa) perusteltu vastaus, josta selviad, miten muistutus-
asiaa on toimipaikassa selvitetty ja millaisiin jatko toimiin muistutus on mahdollisesti
johtanut. Muistutukseen annettuun vastaukseen ei saa hakea muutosta valittamalla. Jos
huoltaja ei ole tyytyvdinen muistutukseen saamaansa vastaukseen, hédn voi tehdd kante-
lun valvontaviranomaiselle (aluehallintovirasto (avi.fi), Valvira).
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Kuka tahansa voi kannella viranomaisen lainvastaisesta toiminnasta tai velvollisuuksien
laiminly6nnistd. Kantelu tehdaéan kirjallisesti. Aluehallintovirastolle tehtivin kantelun
ohjeet saat oman alueesi aluehallintovirastosta. Valviralle teet kantelun sahkoisessa asi-
oinnissa.

Tarkempia ohjeita ja lomakkeita muistutuksen tai kantelun tekemiseen:

https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-valvonta/muistutus tai kantelu

limoitus yksityisen perhepdivdhoitotoiminnan lopettamisesta

Yksityinen perhepéivahoitaja tekee vapaamuotoisen kirjallisen ilmoituksen valvojalle
toiminnan lopettamisesta.
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5. Perheen palkkaama hoitaja lapsen kotona tapahtuvaan
hoitoon

Huoltaja voi jarjestda lapsensa varhaiskasvatuksen palkkaamalla hoitajan omaan ko-
tiinsa. Myos useampi perhe/huoltaja voi jarjestad yhdessa ryhmahoitoa, jossa useam-
man perheen lapsia hoitaa yksi ja sama hoitaja vuoroviikoin/-pdivin lapsiperheiden ko-
tona. Kunnat tukevat hoitajan palkkaamista yksityisen hoidon tuen muodossa. Hoitajan
palkkaamiseen voi hakea yksityisen hoidon tukea ja siihen liittyvda kuntalisda Kelasta.
Kuntalisdan saaminen edellyttda yli 25 tunnin viikoittaista hoitoaikaa. Kela hoitaa tuen ja
mahdollisen kuntalisin maksamisen suoraan hoitajalle. (WH2-lomake yksityisen hoidon
tuki)

Lomake yksityisen hoidon tuen hakemista varten (WH2): https://www.kela.fi/docu-
ments/10192/3861304/WH2.pdf

Hoitajan toimiessa lapsiperheen kotona, hdn voi toimia tydsuhteisena tyéntekijana, jol-
loin lapsen vanhemmat ovat tydnantajia ja hoitavat tyénantajan lakisddteiset velvolli-
suudet ja maksut seka valvovat toimintaa tai sitten hén voi olla yrittdja, jolloin hénen tu
lee itse ilmoittautua ennakkoperintirekisteriin. Kunnan roolina on yksityisen hoidon
tuen maksamisen edellytysten toteaminen. Kela tarvitsee kunnan hyvaksynnan yksityi-
sen hoidon tuen maksamiselle.

Hoitajan palkkaaminen

Huoltajan palkatessa perhepiivihoitajan kotiinsa lapsen vanhemmat hakevat ja valitse-
vat itse sopivan henkilén. Huoltaja voi palkata perhepdivahoitajan yksin tai yhdessa toi-
sen perheen kanssa. Yksityinen perhepéivahoitaja laatii hoidossa olevasta lapsesta aina
perheen kanssa kirjallisen palvelusopimuksen kahtena kappaleena. Sopimuksessa tulee
nikya hoidon aloituksen ajankohta, hoidon mahdollinen paattyminen, hoitopaivan pi-
tuus, hoitomaksun suuruus ja kuukaudet, joilta hoitomaksua peritdan. Palvelusopimus
yksityisessd perhepaivahoidossa -lomake 16ytyy tdman kdsikirjan liitteista.

Perhepiivihoitajan palkkaamiseen voi hakea yksityisen hoidon tukea ja siihen mahdolli-
sesti liittyvaa kuntalisad Kelasta. Huoltaja hakee lapselleen yksityisen pédivahoidon laki-
saiteisen tuen ja mahdollisen kuntalisan Kelasta (WH2) ja Kela maksaa tuet suoraan
perhepiivihoitajalle. Asiakasmaksun suuruus on perhepaivahoitajan ja huoltajan
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vdlinen asia, josta on sovittu sopimuksen yhteydessa. Lisatietoa Kelan maksamasta tu-
esta osoitteessa www.kela.fi tai Kelan aluetoimistoista.

Perhepdivahoitajan palkkaamiselle lapsen omaan kotiin on kunnissa omat edellytykset.

Raahen kaupunki edellyttaa etta:

- perhepaivahoitaja on vahintdaan 18-vuotias

- perhepaivahoitaja ei asu samassa taloudessa perheen kanssa

- tuen hakija (vanhempi) asuu samassa taloudessa lapsen/lasten kanssa

- perhepadivahoitajan rikostausta on selvitetty

- perhepdivahoitaja on palkattu hoitotehtdvaan (mainittava tyosopimuksessa)
- tybsopimus on tehty vahintdan kuukauden mittaiseksi

- perhepdivdhoitaja voi hoitaa enintdan neljaa alle kouluikdistd kokopaivihoidossa ole-
vaa lasta sekd yhta esiopetuksen tai perusopetuksen aloittanutta lasta. Jirjestettdessa
perhepdivdhoitoa saman perheen lapsille heiddn omassa kodissaan, ei sovelleta varhais-
kasvatuslain 38§, jolloin lapsia voi olla tarvittaessa enemmankin, kuin edelld on mai-
nittu.

Tydsopimuksen laatiminen

Huoltaja/tydnantaja ja perhepaivdhoitaja laativat kirjallisen tyésopimuksen, johon tulee
sisdltya:

- perhepadivdhoitajan tiedot (nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero)

- perheen tiedot (huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero)

- aika, jolle tydsopimus on tehty (vdhintdan kuukauden ajaksi)

- irtisanomisaika

- tydtehtavat, tyoaika ja palkan maara

- molempien osapuolten allekirjoitus (perhepaivahoitaja ja perheen edus-
taja)
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Yhteisty6tapaaminen valvontaviranomaisen kanssa

Kun huoltaja/tydnantaja on ldytényt perhepdivahoitajan, sopii huoltaja kunnan viran-
omaisen kanssa tapaamisen, johon osallistuvat kunnan viranomainen seka tyontekija ja
tarvittaessa myos tyonantaja eli perheen vanhempi.

Tapaamisessa tulee olla mukana taytettyna:

- Kelan WH2 -lomake (Selvitys paivdhoidon tuottajasta lasten yksityisen
hoidon tukea varten, johon viranomainen tayttda kunnan hyvdksynnén)

- kopio ty6sopimuksesta

- rikosrekisteriote

- mahdolliset muut asiakirjat

Tapaamisessa tyéntekijan on todistettava henkil6llisyytensa. Tapaamisessa taytetaan
hakemus perhepéivihoitajaksi -lomake ja vaitiolovelvollisuus -lomake. Tapaamisen jal-
keen perhe toimittaa Kelaan kopion tydsopimuksesta (tydsuhteinen pph) ja palvelusopi-
muksesta, WH2 -lomakkeen seki hoitajan verokortin tuen maksamista varten. Edella
mainituista asiakirjoista otetaan kopiot varhaiskasvatuksen toimistolle. Kela ldhettda
paatoksen maksupaitoksestd tiedoksi asianosaisille. Kela maksaa yksityisen hoidon tuen
mahdollisine kuntalisineen suoraan perhepéivahoitajalle ja perii tdstd osuudesta enna-
konpidatyksen.

Kunnat yllapitavat luetteloa perheiden palkkaamista tysuhteisista perhepdivahoitajista
ja perhepéivihoitajan valvonta kuuluu tybnantajan tehtaviin. Tyénantajana toimiva
perhe pyytda hoitajalta lain mukaisesti nahtdvaksi rikosrekisteriotteen ja selvittaa ja
huolehtii tydnantajavelvoitteistaan, joihin kuuluvat perheen maksaman palkkaosuuden
ennakonpidétys ja lakisdateisten tydnantajavelvoitteiden maksaminen koko hoitajan
palkkasummasta (sosiaaliturvamaksu, eldkevakuutus, tapaturmavakuutus, tyottomyys-
vakuutusmaksu). Lakisdateisten tyénantajavelvoitteiden osuus on noin 20 % palkasta.

-Palkanlaskentaohjelma pientydnantajille: https://www.palkka.fi/Koti/Kotitalous

-Tietoa tydsuhdeasioista ja tydehtosopimuksista, sekd lomakkeita: https://www.tyosuojelu.fi/ty-

osuhde
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Hoitajan tyosopimuksen jatkuminen

Mikali perheen palkkaaman hoitajan maaraaikaista tydsuhdetta jatketaan samassa per-
heessd, tulee huoltajan/tyénantajan ja hoitajan tehda uusi tydsopimus, jonka huoltaja
toimittaa kunnan viranomaiselle allekirjoitettavaksi ja tarkistettavaksi. Uudelle tapaami-
selle ei ole valttdmatta tarvetta, mikali tydsuhde jatkuu keskeytyksetts ja ilman muutok-
sia. Lisdksi huoltaja toimittaa tiedon Kelaan.

limoitusvelvollisuus tydsopimussuhteen paittymisesti

Huoltajan/tyénantajan on ilmoitettava, kun toistaiseksi voimassa oleva tydsopimus
paattyy seka jos mddrdaikaisen tyosopimuksen paattymispaivd muuttuu ilmoitetusta.
lImoituksen voi tehdd vapaamuotoisesti kunnan viranomaiselle joko puhelimitse tai sah-
kdpostilla. Lisaksi huoltajan tulee ilmoittaa Kelaan, mikili ilmoitettu tydsopimuksen
padttymisajankohta aikaistuu, jotta tukea ei makseta perusteetta.
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6. Lapsen kehityksen ja oppimisen tuki yksityisessd varhais-
kasvatuksessa

Varhaiskasvatuksessa tuen jarjestamisen periaatteet perustuvat varhaiskasvatuslakiin ja
asetukseen, valtakunnallisiin varhaiskasvatussuunnitelman perusteisiin seka esiopetuk-
sen opetussuunnitelman perusteisiin ja sen pohjana olevaan perusopetuslakiin ja -ase-
tukseen.

Kehityksen ja oppimisen tuki on osa laadukasta varhaiskasvatuksen toimintaa ja kuuluu
kaikille sité tarvitseville lapsille. Tuen arvioinnin pohjana on lapsen ja oppimisympariston
havainnointi sekd havaintojen kirjaaminen. Arjen tilanteiden havainnointia tekevat van-
hempien kanssa kaikki ryhman aikuiset, varhaiserityisopettaja ja mahdollisesti myos
muut yhteisty&tahot. Tukea jérjestettdessa toiminnan kulmakivena on suunnitelmalli-
nen ja tavoitteellinen lasta osallistava toiminta, kokopdivapedagogiikka. Varhaiskasva-
tusta toteutetaan inkluusion periaatteiden mukaisesti. (Varhaiskasvatussuunnitelman
perusteet).

Lapsen tuen tarpeen havaitsemisessa sekd tuen suunnittelussa ja toteuttamisessa vh-
teisty® lapsen, huoltajan, varhaiskasvatuksen opettajan ja varhaiskasvatuksen erityis-
opettajan seka varhaiskasvatuksen muun henkildstén kanssa on tarkeda. (Varhaiskasva-
tussuunnitelman perusteet). Lapsen kehityksen ja oppimisen tuki jarjestetaan osana var-
haiskasvatuksen paivittaista toimintaa. Tuki annetaan ensisijaisesti erilaisin joustavin
jarjestelyin lapsen omassa paivakoti- tai perhepdivahoitoryhmdssa. (Varhaiskasvatus-
suunnitelman perusteet).

Yksityiselld palvelun tuottajalla on tarvittaessa kdytdssdan sijaintikunnan varhaiskasva-
tuksen erityisopettajan konsultaatio sekd osaamisen vahvistamiseen liittyvat koulutuk-
set. Mikili yleinen tuki ei riitd, yksityisen palvelun tuottaja ottaa lapsen huoltajan kanssa
neuvoteltuaan yhteytta palveluntuottajan varhaiskasvatuksen erityisopettajaan. Erityis-
opettaja kdy yksikossa arvioimassa lapsen tilanteen ja tuen tarpeen. Erityisopettaja var-
mistaa, ett yleisen tuen menetelmét ovat kaytossd, ja ettd lapsen varhaiskasvatussuun-
nitelma tai esiopetuksen oppimissuunnitelma on asianmukaisesti laadittu, tarkistettu ja
arvioitu yhdessa huoltajien kanssa. Tehostetun tai erityisen tuen perusteena on asian-
tuntijalausunto.
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/. Tietosuoja ja rekisterit

Vaitiolovelvollisuus

Jokaisen kasvatus- ja opetustoimessa tydskentelevdn on noudatettava vaitiolovelvolli-
suutta. Se on voimassa myos vapaa-aikana seka palvelussuhteen paatyttya. Vaitiolovel-
vollisuuden kohteena oleva tieto voi olla suullinen, ndhty tai asiakirjasta ilmeneva. Asia-
kirjaksi luetaan myds nayttopaatteet, tietokonelaitteistot, filmit ja muut tallennusvali-
neet. Tietokonepddtteen kdyttdjan on pidettdva huolta siitd, ettd muut eivit voi asiatto-
masti kayttaa sita tai sivulliset ndhda ruudulla ndkyvia tietoja. Asiakirjoja kuljetettaessa
niiden joutuminen sivullisten saataville on estettdvd. Kun tarpeettomia asiakirjoja havi-
tetaan, on se tehtavad esim. silppuamalla ne niin, ettd lukeminen on mahdotonta. Vai-
tiolovelvollisuuden kohteena olevia asiakirjoja ei saa heittda sellaisenaan roskiin. Toi-
minnan paatyttya asiakirjoja tulee sdilyttda voimassa olevien maaraysten mukaisesti
(sdilytyspaikan kriteerit ja sailytyksen kesto).

Vaitiolovelvollisuus perustuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018) § 40-41.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto, Varda

Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda) on kansallinen tietovaranto, joka sisiltas tie-
toja varhaiskasvatustoimijoista, varhaiskasvatuksen toimipaikoista, varhaiskasvatuksen
henkiléstdsta sekd varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja heiddn huoltajistaan. Var-
haiskasvatuksen tietovarannosta sdddetdan varhaiskasvatuslaissa ja sen ylldpidosta vas-
taa Opetushallitus. Varhaiskasvatuslain mukaan kunnalla, kuntayhtymall3 ja yksityisilla
varhaiskasvatuksen toimijoilla on velvollisuus tallentaa tiedot Vardaan. Tietovarannon
pohjalta mm. edistetdan varhaiskasvatuksen kehittamista ja paatdksentekoa, tilastoi-
daan ja tutkitaan varhaiskasvatusta seka hoidetaan viranomaistehtavia. Yksityisessa var-
haiskasvatuksessa Vardan kayttéonotto on aloitettu vuonna 2020.
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Palveluntuottaja vastaa Opetushallituksen maarayksen ja Vardan tietoluettelon mukai-
sista tietojen tallentamisista:

1. palveluntuottajan
2. toimipaikkojen

3. lasten tietojen

4. henkiloston tietojen

5. huoltajien tietojen

Lisatietoja ja ohjeita:

https://www.oph.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatuksen-tietovaranto-varda

Opetushallitus on tuottanut pikaohjeen Vardan kayttoénotosta:

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612036&preview=/190612036/197669891/Pika0h]e yksityi-
sille varhaiskasvatuksen palveluntuottajille tietojen tallentamisesta Vardaan 11 2019p%C3%Adivitetty.pdfitid-
1.1.2020k%C3%A4ytt%C3%B6%C3%B6notto-pikaohje

Tietosuojaseloste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen myoté organisaatioiden tulee laatia kirjallinen kuvaus
niiden toteuttamasta henkiltietojen kasittelysta.

Raahen kaupungin valvovan viranomaisen toimesta henkilStietoja kasitelldan yksityisen
varhaiskasvatuksen (pdivikodit ja perhepdivdhoitajat) varhaiskasvatuslain mukaisten
valvonta- ja ohjaustehtivien yhteydessi (lakisaateisen velvollisuuden hoitaminen). Tar-
kempi tietosuojaseloste yksityisen varhaiskasvatuksen valvontarekisterista |10ytyy Raa-
hen kaupungin nettisivuilta ja tdman kasikirjan liitteista.
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8. Valvonta

Palvelun tuottaja vastaa palvelun laadusta ja siitd, ettd asiakkaalle jarjestettava palvelu-
kokonaisuus tdyttad varhaiskasvatuslaissa ja asetuksessa seki varhaiskasvatussuunnitel-
man perusteissa asetetut vaatimukset (Varhaiskasvatuslaki 540/2018 ja asetus
753/2018, 772/2018, Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2019).

Kunnan tehtdvana on toteuttaa yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvontaa ensisi-
jaisesti antamalla palvelujen tuottamisessa tarpeellista ohjausta ja neuvontaa palvelujen
tuottajalle sekd seuraamalla toiminnan kehitystd yhteistydssa palvelujen tuottajan
kanssa (Varhaiskasvatuslaki luku 10). Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnasta vastaa-
vat kdytanndssa palveluntuottaja (omavalvonta), sijaintikunta, aluehallintovirasto, Val-
vira seka Opetus- ja kulttuuriministerio. Raahessa valvonta koostuu asiakkaille annetta-
van ohjauksen lisdksi palvelun siséllon ja laadun, yksikén toimintaedellytysten (riittavat
ja asianmukaiset toimitilat ja varusteet) seka toiminnan edellyttdman henkildston (hen-
kilostén maara, kelpoisuus ja soveltuvuus) valvonnasta.

Toiminnan laatua arvioidaan jokaisella valvontakaynnilla ja palveluntuottajalta pyydet-
tavien dokumenttien avulla. Toiminnan laatua arvioidaan my6s saadun asiakaspalaut-
teen perusteella. Varhaiskasvatuksen erityisopettajan konsultaatio- ja ohjauskaynnit
varmistavat lapsen edun ja pedagogiikan toteutumista yksityisessa varhaiskasvatuk-
sessa. Palveluntuottajat ovat velvollisia huomioimaan valtakunnallisen varhaiskasvatuk-
sen ja esiopetuksen arvioinnin tuomat linjaukset omassa toiminnassaan.

Valviran ja aluehallintovirastojen valvonnan painopisteind ovat henkiléstémitoitus, ryh-
mdkoko ja henkil6kunnan kelpoisuusvaatimukset. Raahen valvonnan ja ohjauksen toimi-
jat huomioivat painopisteet omilla valvontakdynneilldan.

Seuranta ja arviointi

Varhaiskasvatuksen jarjestdjan ja tuottajan tulee arvioida antamaansa varhaiskasvatusta
seka osallistua ulkopuoliseen toimintansa arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tu-
lee julkistaa. Palveluntuottaja seuraa toimintansa laadun toteutumista omavalvonta-
suunnitelmaan kirjaamallaan tavalla.

Valvonnan toteutumisesta kunnassa raportoidaan vuosittain lautakunnalle valvontaker-
tomuksessa. Huomattavista laatupoikkeamista raportoidaan tarvittaessa reaaliaikaisesti.
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Valvontakertomuksen sisalto:

- tiedottamisen kaytanndot
= ohjaus ja neuvonta
- koulutukset ja yhteistyotapaamiset
- valvontakaynnit (maarat)
= sovitut kdynnit
ennalta ilmoittamattomat kaynnit
reaktiiviset kdynnit
= reklamaatioiden maara
- varhaiskasvatuksen erityisopettajien kdynnit
- valvonnan kehittamisen kokonaisuus
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9. Lomakkeet ja oppaat

- Opas yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelysta: https://sa01elysuomifilomak-
keet.blob.core.windows.net/blobsuomifilomakkeet/AVI/avi21j5i _fi_ohje yksityisen palveluntuottajan_ilmoi-
tusmenettely varhaiskasvatuksessa.pdf

- Varhaiskasvatuksen omavalvonta: https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/varhaiskasvatus/var-
haiskasvatuksen-omavalvonta

- Varhaiskasvatuspalvelujen tuottaminen yksityisesti: https://avi.fi/asioi/yritys-tai-yh-
teiso/luvat-ilmoitukset-ja-hakemukset/opetus-ja-kulttuuri/varhaiskasvatuspalvelujen-tuottaminen-yksityisesti

- llmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisesta tai muutoksesta:

https://www.suomi.fi/palvelut/lomake/ilmoitus-yksityisten-varhaiskasvatuspalveluiden-tuottamisesta-tai-
muutoksesta-aluehallintovirasto/1c72f019-b5c¢8-43df-9706-eed8e13a81b0

- llmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden vastuuhenkilén vaihtumisesta:

https://www.suomi.fi/palvelut/lomake/ilmoitus-yksityisten-varhaiskasvatuspalveluiden-vastuuhenkilon-vaih-
tumisesta-tai-muutoksesta-aluehallintovirasto/7ad61db7-0619-4519-b609-17b39cdd4c69

- limoitus yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen lopettamisesta:
https://www.suomi.fi/palvelut/lomake/ilmoitus-yksityisten-varhaiskasvatuspalvelujen-lopettamisesta-aluehal-
lintovirasto/7deadfab-3ba6-4de9-a01f-3b46a8f4c977
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10. Liitteet

- Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintavuosi-ilmoitus/yksityinen

paivakoti

- Hakemus perhepaivakodiksi

- Vaitiolovelvollisuus ja siitd johtuva tietojen suojaaminen -lomake
- Palvelusopimus yksityisessa perhepaivahoidossa

- Yksityisen perhepdiviahoidon omavalvontasuunnitelma

- Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintavuosi-ilmoitus/yksityinen

perhepadivahoito

- Perustietolomake
- Varhaiskasvatuksen aloituskeskustelu -lomake

- Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

- Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonta-asiakirja
- Perhe- ja ryhmaperhepaivahoitokodin turvallisuuden tarkistuslista

- Tietosuojaseloste: yksityisen varhaiskasvatuksen valvontarekisteri
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Varhaiskasvatuspalvelut Yksityinen paivikoti

Toimintavuosi 20___-20___

Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintavuosi-ilmoitus

Toimintavuosi-ilmoituksella yksityinen palveluntuottaja raportoi tulevan toimintavuoden
toimintaedellytyksista varhaiskasvatusyksikdssadn. Toimintavuosi-ilmoituksessa kuvataan
rakenteelliset puitteet toiminnalle. Puitteet tulee olla jarjestetty niin ettd varhaiskasvatukselle

saddetyt tavoitteet voidaan saavuttaa.

Palveluntuottaja tayttaa ja palauttaa ilmoituksen kunnan valvovalle viranomaiselle 30.9. mennessd.

Palveluntuottaja

Palveluntuottaja Yhtiomuoto

Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sdhkoépostiosoite Puhelinnumero

Yksikko Y-tunnus

Vastuuhenkilo

Nimi Koulutus

Sahkopostiosoite Puhelinnumero
Varahenkilén nimi Puhelinnumero

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo®@raahe.fi | www.raahe.fi
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Varhaiskasvatusymparisto
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Yksikdn toiminta-ajat

Yksikén paivittdinen aukioloaika

Omavalvontasuunnitelmaan on pdivitetty kohdat (pdivamaara)

Turvallisuussuunnitelmaan on péivitetty kohdat (paivamaarad)

Toimintaymparistod koskevat muutokset (iimoitusmenettelyn jélkeen tapahtuneet)

Viranomaisten vuosikdynnit (terveys- ja pelastusviranomaisten maaraaikaiskaynnit)

Henkilokuntatiedot

Varhaiskasvatuksen opettajia (Ikm). Heidan tutkintonsa ovat
Varhaiskasvatuksen lastenhoitajia (Ikm). Heidan tutkintonsa ovat
Ateriapalvelu- ja siivoushenkildstoa (lkm).

Muu henkildstd (lkm).

Muuta henkiléstéén liittyvaa (esim. opiskelijoiden harjoittelut ym.)

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe

Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe.fi
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Lapsiryhmat

Lapsiryhman nimi Lasten ikdjakauma Lasten lkm.
Lapsiryhman nimi Lasten ikdjakauma Lasten lkm.
Lapsiryhman nimi Lasten ikdjakauma Lasten lkm.

Varhaiskasvatussuunnitelmaan liittyvat asiat

Paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Esiopetuksen opetussuunnitelma (kunnan/lapsen)

Varhaiskasvatuksen suunnittelu- ja arviointikdytanteet

Lisatietoja

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe. fi
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Allekirjoitus

Paikka Pdivamaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Vastaanotettu

Valvontaviranomaisen allekirjoitus ja nimenselvennys

Palveluntuottaja on aina velvollinen ilmoittamaan toiminnassaan tapahtuvista muutoksista

vilittémaisti kunnan valvontaviranomaiselle ilman erillistad pyyntda.

1.13.2021
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Varhaiskasvatuspalvelut
Hakemus perhepaivakodiksi

Kunnallinen perhepdivihoito I:I
Yksityinen perhepaivahoito D
Hakemus saapunut / 20

Henkilotiedot

Hakijan sukunimi ja etunimet

Henkildtunnus

Perhesuhde

DNaimaton DNaimisissa DAvioliitossa DEronnut DLeski DMuu, mika?

Haettavan perhepéivikodin osoite

Postinumero ja postitoimipaikka

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Koulutus ja ammatti

Ammatti

Peruskoulutus

Ammatillinen koulutus

Perhepdivahoitajan ammattitutkinto

I:IKyHé DEi

Halukkuus/sitoutuminen koulutukseen ja ohjaukseen

[ Jkyns [ e

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe.fi
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Aikaisempi tyokokemus

Lastenhoitoalalta

Muu tyokokemus

Muut kodissa asuvat henkilot

Avio-/avopuolison suku- ja etunimi

Henkildtunnus

Puolison ammatti

Puolison tydnantaja

Kotona asuvien lasten syntymavuodet

Asuuko kotona lisaksi muita? Keta?

[Jkyna [ Jei

Perheenjasenten sitoutuminen perhepdivékotina toimimiseen

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe.fi
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Asuntoa koskevat tiedot

DKerrostalo I::’Rivitalo DOmakotitalo DMuu, mika?

DOmistusasunto DVuokra-asunto

Asunnon pinta-ala m2 Huonetta DKeittié DKeittokomero

Asunnon varusteet

DVesijohto DWC DSuihku/kylpyhuone DSa una DParveke
DHissi DLémmin vesi

DKeskuslémmitys DMuuta,mité?

Hoidon jarjestaminen

Koti voi tarjota hoidossa oleville lapsille:

DOman huoneen I:ILeikkinurkkauksen DOman sangyn/lepopaikan

Ulkoilumahdollisuudet:

Perhepadivdahoitoon otettavia lapsia koskevat toivomukset

Milloin voitte pitda lapsia hoidossa?

I:’ma -pe Dla I:]su Dlltalsm |:|V||konloppm5|n DOtsm

Hoitoon otettavien lasten lukumaara |Sukupuoli I3t

Voisitteko hoitaa myo6s erityista tukea tarvitsevia tai vammaisia lapsia?

[ Jkyns [ Jen

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
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Lisatietoja kodista

Tupakoidaanko asunnossa?

[ Jei [ ] ks, kuka?

Onko asunnossa kotieldaimia?

[ e [ kyns, mits?

Onko asunnossa kokolattiamattoja?

(e [ kyns

Muita lisdtietoja asunnosta:

Muuta tietoa hakemuksen perusteeksi

Miksi ryhdytte perhepdivahoitajaksi?

Kuinka kauan aiotte toimia perhepdivahoitajana?

Muuta tietoa:

Allekirjoitukset

Paikka ja aika

Hakija Puoliso

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo®@raahe.fi | www.raahe.fi
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Viranomainen tayttaa

Perhepdivakodiksi haetun kodin arviointi

Kotikdynti ja arvio kodista

Muut suositukset

Allekirjoitus

Kodin arvioinnin ja haastattelun suoritti:

Nimi:

Paiviys / 20

DKoti hyvaksytty DKoti hylatty, perustelut:

I:IRikosrekisteriote naytetty, / 20

Lomakkeen palautus:

Kunnallinen perhepaivdhoito: Alueen perhepaivahoidosta vastaava paivahoidonohjaaja.
Yksityinen perhepdivahoito: Varhaiskasvatuksen johtaja.

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe.fi
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Varhaiskasvatuspalvelut

Vaitiolovelvollisuus ja siita johtuva tietojen suojaaminen

Jokaisen kasvatus- ja opetustehtdvdssd tydskentelevan on noudatettava vaitiolovelvollisuutta. Se
on voimassa my0s vapaa-aikana sekd palvelussuhteen pdatyttya.

Vaitiolovelvollisuudella pyritaan asiakkaan yksityisyyden suojaamiseen. Yksikin julkisuuteen tullut
luvaton tietojen antamistapaus saattaa aiheuttaa yleisen kasityksen toimijan epaluotettavuudesta,
joka voi vaikeuttaa luottamuksellisen asiakassuhteen syntymista.

VAITIOLOVELVOLLISUUDEN KOHTEENA OLEVAT TIEDOT

Vaitiolovelvollisuuden kohteena oleva tieto voi olla suullinen, ndhty tai asiakirjasta ilmeneva.
Asiakirjaksi luetaan myos ndyttopaatteet, tietokonelaitteistot, filmit ja muut tallennusvalineet.

VAITIOLOVELVOLLISUUDEN SISALTO
Asiakkaita koskevat tiedot eivat ole keskustelun aiheita, ellei keskustelu ole tyotehtavien hoitamista.

Asiakirjat on sdilytettdva siten, etteivat ne ole asiattomien saatavissa. Tietokonepaatteen kayttdjan
on pidettdva huolta siitd, ettd muut eivat asiattomasti voi asiattomasti kdyttaa sita tai sivulliset
nahda ruudulla ndkyvia tietoja. Asiakirjoja kuljetettaessa niiden joutuminen sivullisten saataville on
estettava.

Kun tarpeettomia asiakirjoja havitetdan, on se tehtava esim. silppuamalla siten, ettd lukeminen on
mahdotonta. Vaitiolovelvollisuuden kohteena olevia asiakirjoja ei saa heittada sellaisenaan roskiin.

Salassa pidettdvien asioiden selville ottaminen omiin tarkoituksiin tai uteliaisuuden tyydyttdmiseksi
on virkavelvollisuuksien vastaista toimintaa (virkavirhe). Vaitiolovelvollisuuden rikkomisesta voi
seurata sakko- tai vankeusrangaistus.

SAANNOKSET

Vaitiolovelvollisuus perustuu lakiin sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista,
kansanterveyslakiin, erikoissairaanhoitolakiin, henkildrekisterilakiin, lakiin yleisten asiakirjojen
julkisuudesta, lakiin potilaan asemasta ja oikeuksista seka rikoslakiin.

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@raahe.fi | www.raahe.fi
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SITOUMUS

Lupaan, ettd en kenellekain sivulliselle ilmaise, jata heidan saatavilleen tai muulla tavoin saata
heiddn tietoonsa mitdan yksityisista henkildista saamiani tietoja.

Olen lukenut ylla olevat vaitiolovelvollisuutta koskevat ohjeet ja sitoudun noudattamaan niita.

Allekirjoitus

Paikka Pdivamaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Valvontaviranomaisen allekirjoitus ja nimenselvennys
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RAAHE

Varhaiskasvatuspalvelut alkaen / 20

Palvelusopimus yksityisessa perhepaivahoidossa

Palvelusopimusta tehddén kaksi kappaletta, toinen huoltajille ja toinen palveluntuottajalle.
Sopimusta ei voi muuttaa yksipuolisesti ja sitd tulee pdivittda vuosittain. Palveluntuottaja toimittaa
kopion sopimuksesta yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaviranomaiselle.

Lapsen tiedot

Lapsen nimi Henkil6tunnus

Lapsen osoite Postinumero ja toimipaikka

Huoltajien tiedot

Huoltajan nimi Puhelinnumero
Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sahkopostiosoite Puh. tyo.
Huoltajan nimi Puhelinnumero
Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sdhkopostiosoite Puh. tyo.
Huoltajuus:
Yhteishuoltajuus Yksinhuoltajuus, kenelld?
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Palveluntuottaja

Perhepdivahoitaja Y-tunnus
Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sahképostiosoite Puhelinnumero

Varhaiskasvatusaika

Lapsen varhaiskasvatus alkaa (pvm.) Varhaiskasvatuksen tarve (tuntia viikossa)

Hoitopaivat Hoitoaika (klo __-_ )

Hoitoaikojen muutoksista on aina sovittava palveluntuottajan kanssa erikseen!

Varhaiskasvatusmaksu

Varhaiskasvatusmaksu £€/kk, josta

hoitoraha hoitolisad kuntalisa

€/kk €/kk €/kk

Vanhempien osuus varhaiskasvatusmaksusta

Maksu kesdloman ajalta

Varhaiskasvatusmaksun maksupadiva on

Varhaiskasvatusmaksu maksetaan tilille

Miten maksu maaraytyy, jos hoitajasta johtuvasta syysta varhaiskasvatusta ei ole tarjolla? (esim

sairasloma ja loma)

Palveluntuottaja on lomalla

Miten maksu maaraytyy, jos lapsi on pois sairauden tai muun syyn johdosta?
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Ateriat

Ndma ateriat tarjotaan varhaiskasvatuspdivan aikana

Aamiainen | |Llounas Vilipala Paivallinen

Lapsen kohdalla huomioitavaa ruokailussa (allergiat ym.)

Lapsen hyvinvointi

Sairaudet ja allergiat (pitkdaikaissairaudet, laakitykset yms.)

Lapsen lddkitsemisestd ja muista erityistoimenpiteisté sovitaan erikseen kirjallisesti

lddkehoitosuunnitelmassa.

Muut huomioitavat asiat (esim. lapsen tuen tarpeeseen liittyvat asiat, apuvélineet yms.)

Vanhemmat huolehtivat, ettd lapsella on asianmukainen vaatetus sisa- ja ulkokiyttédén. Vanhemmat

kustantavat lapsen hygieniatarvikkeet (esim. vaipat, ihovoiteet, tuttipullot yms).

Sairastuminen

Sairaana lapsi ei voi tulla varhaiskasvatukseen, koska lapsen tulee voida osallistua normaaliin paivan

toimintaan ja ulkoiluun.

Lapsen sairastuessa varhaiskasvatuspdivan aikana, otetaan ensisijaisesti yhteytta: (nimi ja puh.)

Hoitajan sairastuessa, vanhemmat huolehtivat itse lapsensa varahoidon.
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Vakuutus

Lapsen vakuutus Hoitajan vastuuvakuutus

Luvat

Annamme luvan valokuvata/videoida lastamme varhaiskasvatuksen arjessa, retkilld yms.

Kylla Ei

Annamme luvan kuvatallenteiden katsomiseen (tv, dvd yms.)

kylla [ ]

Annamme luvan osallistua retkille

Kylla Ei

Annamme luvan osallistua katsomuskasvatukseen

Kylla Ei

Muita mahdollisesti sovittuja lupa-asioita

Varhaiskasvatuksen matkat

Passidntoisesti aikuinen hakee lapsen perhepéivdhoidosta. Varhaiskasvatuksen henkilékunnan
velvollisuus on varmistaa, etta lasta noutavalla henkillla on oikeus noutaa lapsi. Mikali joku muu,

kuin huoltaja hakee lapsen, on huoltajien ilmoitettava siita.

Henkildt, jotka voivat hakea lapseni varhaiskasvatuksesta

Varahakija 1. (nimi ja puh.)

Varahakija 2. (nimi ja puh.)

Varahakija 3. (nimi ja puh.)

Varahakija 4. (nimi ja puh.)

Mikali huoltajia ei tavoiteta, otetaan yhteytta: (nimi ja puh.)
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Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Jokaiselle lapselle laaditaan oma varhaiskasvatussuunnitelma (vasu) yhdessi vanhempien kanssa.
Vasu laaditaan mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistddn kahden kuukauden kuluessa siita, kun
lapsi on aloittanut varhaiskasvatuksessa. Vasun toteutumista on arvioitava saannéllisesti ja se on

tarkistettava vahintdan kerran vuodessa.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman ensimmaéinen keskusteluajankohta:

Vaitiolovelvollisuus

Varhaiskasvatuksessa henkilokunta on salassapitovelvollinen lastanne ja perhettinne koskevissa
asioissa. Perhepdivahoidon ollessa kyseessd, palvelua ostavan perheen tulee huomioida hoitajan

perhettd ja kotia koskeva yksityisyydensuoja.

Varhaiskasvatuksen jdrjestdjdlld ja tuottajalla on salassapitosédnnésten estdmdttd oikeus saada
maksutta lapsen varhaiskasvatuksen jdrjestdmiseksi ja tuottamiseksi valttdmdttémit tiedot lapsen
huoltajilta, opetustoimen viranomaisilta, sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaisilta, muilta
varhaiskasvatus-, sosiaali- ja terveydenhuoltopalvelujen tuottajilta sekd sosiaali- ja
terveydenhuollon ammattihenkildiltd.

Lapsen varhaiskasvatuksesta vastaavilla henkildilld ja tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden
toteuttamisen arviointiin osallistuvilla henkiléilld on salassapitovelvollisuuden estémdttd

oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen sekd varhaiskasvatuksen jérjestdjélle ja tuottajalle
sellaiset tiedot, jotka ovat varhaiskasvatuksen jdrjestémisen, tuottamisen ja tuen arvioinnin
kannalta viélttdmdttémid. (Varhaiskasvatuslaki 41§)
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Lisatietoja

Allekirjoitus

Sitoudumme noudattamaan titi sopimusta ja ilmoittamaan lapsen poissaoloista seka

varhaiskasvatusajan ja varhaiskasvatustarpeen muutoksista palveluntuottajalle.

Paikka P3ivdmaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Huoltaja

Huoltaja

Palveluntuottaja

Irtisanominen

Taman palvelusopimuksen irtisanomisaika on paivad, molemmin puolin.

Lapsen varhaiskasvatussuhde on irtisanottu (pvm)

Lapsen viimeinen varhaiskasvatuspaiva on (pvm)

20.9.2021
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Varhaiskasvatuspalvelut /20

Yksityisen perhepaivahoidon omavalvontasuunnitelma

Yksityisen perhepaivdhoitajan tulee yksityisen sosiaalipalveluiden tuottajana laatia toiminnan
asianmukaisuuden varmistamiseksi omavalvontasuunnitelma. Suunnitelma antaa tietoa palvelun
sisallosta ja laadusta. Vastuu palvelunlaadusta on perhepéivihoitajalla. Uuden toimintansa
aloittavan perhepdivdhoitajan on laadittava omavalvontasuunnitelma kuuden kuukauden kuluessa
toiminnan kdynnistamisesta.

Omavalvontasuunnitelmaa ei automaattisesti laheteta valvontaviranomaiselle, vaan sen on
tarkoitus toimia perhepdivdhoitajan omana toiminnan kehittamisen ja seurannan tyékaluna.

Omavalvontasuunnitelma paivitetdan vuosittain. Omavalvontasuunnitelman tulee olla nahtavillg,
jotta asiakkaat ja valvova viranomainen voivat siihen tutustua.

Palveluntuottajaa koskevat tiedot

Perhepadivahoitajan nimi Puhelinnumero
Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sahkopostiosoite Y-tunnus

Vastuuvakuutuksen yhtio ja numero

Toimitilat

Asunnon pinta-ala Huoneiden lukumaara

Lasten kaytdssa olevat tilat
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Piha- ja ulkoilualueet

Kotieldimet

Lisatietoja

Toiminta-ajatus, arvot ja periaatteet

Palvelun sisillon omavalvonta

Lapsen kasvua, kehitysta ja hyvinvointia tukeva toiminta (vasut ym.)
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Ruokailun suunnittelu ja toteutus

Ulkoiluvalvonta ja pihasadannot

Pdivalepokaytannot

Woc- ja hygieniakdytannot

Asiakkaan asema ja oikeudet

Tiedottaminen, asiakastietojen kasittely, vaitiolovelvollisuus, osallisuus, palvelusopimuksen ja vasun

laatiminen ym.
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Riskienhallinta ja asiakasturvallisuus

Palveluun liittyvien riskien tunnistaminen seka suunnitelman laatiminen todettujen riskien

poistamiseksi (perhepéivikodin ja Idhiympéristén turvallisuus, ensiaputaidot, palovaroittimet ym.)

Perhepaivadhoitaja

Yhteistyd muiden toimijoiden kanssa (alueen perhepaivahoitajat, kerhot, neuvolat ym.)

Kuvaus perhepiivihoitajan ammattitaidon ja tyShyvinvoinnin yllapitamisesta

Omavalvontasuunnitelma piivitetdan toimintavuoden alussa ja tarvittaessa myds kesken vuoden,
mikili toiminnassa tapahtuu muutoksia. Omavalvontasuunnitelman pitda olla nihtavillg, jotta

asiakkaat voivat helposti tutustua siihen.

Lisdtietoja

Allekirjoitus

Paikka Paivamaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys
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Omavalvontasuunnitelmaan tehdyt paivitykset

Pdivitetyt asiat / Pdaivamaara ja allekirjoitus

Paivitetyt asiat / Pdivamaara ja allekirjoitus

Pdivitetyt asiat / Pdivamaara ja allekirjoitus

Péivitetyt asiat / Pdivamaara ja allekirjoitus

Paivitetyt asiat / Pdivamaara ja allekirjoitus

Paivitetyt asiat / Paivamaari ja allekirjoitus

20.9.2021
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RAAHE

Varhaiskasvatuspalvelut Yksityinen perhepéivihoito

Toimintavuosi 20___ -20___

Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintavuosi-ilmoitus

Toimintavuosi-ilmoituksella yksityinen palveluntuottaja raportoi tulevan toimintavuoden
toimintaedellytyksista. Toimintavuosi-ilmoituksessa kuvataan rakenteelliset puitteet toiminnalle.

Palveluntuottajat tayttavat ja palauttavat ilmoituksen kunnan viranomaiselle 30.9. mennessi.

Palveluntuottaja

Perhepaivahoitajan nimi Puhelinnumero
Osoite Sahkopostiosoite
Vakuutusyhtio Y-tunnus

Varhaiskasvatuksessa olevien lasten maira

1-2v. kokopdivalapsia (lkm)

3-6v. kokopaivalapsia (lkm)

Osapadivalapsia (lkm + ika)

Koululaisia (lkm)

Perhepdivahoitajan omia lapsia (Ilkm + ika)

Pdivittdinen toiminta-aika
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Lasten hyvinvointi

Turvallisuus, osallisuus, lapsen oppimisen ja kehityksen tukeminen, yhdenvertaisuus jne.

Huoltajien osallisuus

Viestintd, tiedottaminen, varhaiskasvatuskeskustelut jne.

Lapsiryhman oppimisymparisto

Fyysinen, psyykkinen, sosiaalinen, ldhiympariston hyédyntaminen jne.

Pedagoginen toiminta lapsiryhmdssa

Havainnointi, vasuista nousseet tarpeet ja kiinnostuksen kohteet, tyétavat jne.
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Oman osaamisen kehittaminen

Koulutukset, koulutustoiveet, kirjallisuus jne.

Lisdatietoja

Palveluntuottaja on velvollinen ilmoittamaan toiminnassaan tapahtuvista muutoksista

valittdmasti yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaviranomaiselle ilman erillistd pyyntoa.

Allekirjoitus

Paikka Paivamaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Vastaanotettu

Valvontaviranomaisen allekirjoitus ja nimenselvennys

15.10.2021
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RAAHE

Varhaiskasvatuspalvelut Salassa pidettava

Perustietolomake

Taytetaan varhaiskasvatuksen alkaessa ja lapsen perustietojen muuttuessa. lImoitusvastuu
henkil6tietojen muutoksista on aina huoltajalla.

Lapsen tiedot

Sukunimi ja etunimet Henkiltunnus
Osoite Postinumero ja toimipaikka
Kansalaisuus Kieli

Huoltajien tiedot

Huoltajan nimi Puhelinnumero

Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sahképostiosoite Kansalaisuus

Tyopaikka Tyd.puh, josta tavoitetaan paivittain
Huoltajan nimi Puhelinnumero

Osoite Postinumero ja toimipaikka
Sahkopostisoite Kansalaisuus
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Tyopaikka Ty6.puh, josta tavoittaa paivittain
Muu huoltaja Puhelinnumero
Osoite, jos ei sama kuin lapsella Kansalaisuus
Séhkopostiosoite Tyopaikka ja tyd.puh.
Huoltajuus
Yhteishuoltajuus Yksinhuoltajuus. Kenella?
Lapsi asuu
Molempien huoltajien kanssa yhdessa Toisen huoltajan kanssa. Kenen?
Vuoroin molempien huoltajien luona Muualla, missa?

Mahdolliset muut hakijat

Henkilot, jotka voivat hakea lapseni varhaiskasvatuksesta

Varahakija 1. (nimi ja puh.)

Varahakija 2. (nimi ja puh.)

Varahakija 3. (nimi ja puh.)

Varahakija 4. (nimi ja puh.)

Huomioitavia asioita

Allergiat ja ruokavaliot

Sairaudet, lddkitykset, ladkehoitosuunnitelma, tuen tarpeet ja terapiat
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Perheen katsomukseen/kulttuuriin liittyvat asiat

Perushoitoon liittyvat asiat (pdivalepotottumukset, tutti, vaipat yms.)

Lupa-asiat

Laita rasti ruutuun, jos annatte luvan kyseiseen asiaan lapsenne kohdalla.

KYLLA

Lapseni saa osallistua teatteriesityksiin, konsertteihin, elokuviin

Lapseni saa osallistua kuvatallenteiden katsomiseen (tv, dvd yms.)

Lapseni saa osallistua katsomuksellisiin tilaisuuksiin (seurakunnan tilaisuudet yms)

Lapseni kuva saa turvallisuussyista olla varhaiskasvatusyksikén puhelimen Daisy-sovelluksessa

D Lapseni kuva saa olla nakyvilld sanomalehdesséa/verkkolehdessa

Lapseni kuva/muu digimateriaali saa olla ndkyvilld sosiaalisessa mediassa

(Lapsen kuva/aikuisen tekeméaé digitaalista materiaalia voidaan ladata paivakodin sosiaalisen median
sivuille. Lapsen koko nimea tai muita henkilotietoja ei esitetd)

Lapseni saa esiintya varhaiskasvatuksessa digitaalisilla laitteilla tehdyissd materiaaleissa (esim.

adni-, kuva- ja videotallenteet. Materiaali tulee vain varhaiskasvatusyksikén sisdiseen kayttoon)

Lapseni saa esiintyd toisen lapsen kotiin menevissa kuvissa (esim. kasvunkansio, kuvatallenteet.

Lupa koskee vain varhaiskasvatuksessa tehtya materiaalia, ei siis valokuvausliikkeiden ottamia ryhmékuvia)

Lapseni tekemia kadentoita tai kuvia niistd, saa laittaa esille varhaiskasvatusyksikén

ulkopuolelle (kirjasto, ndyttelyt, sanomalehdet, verkkolehdet, sosiaalinen media)

Lastani koskevissa asioissa saa keskustella yhteistyétahojen kanssa (esim. terapeutit, neuvola)

Muu, mika?
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Lisdtietoja

Allekirjoitus

Paikka Paivamaara

Huoltajan allekirjoitus ja nimenselvennys

Huoltajan allekirjoitus ja nimenselvennys

Varhaiskasvatuksen tyontekijan allekirjoitus ja nimenselvennys

15.9.2021
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Varhaiskasvatuspalvelut / 20

Varhaiskasvatuksen aloituskeskustelu

Aloituskeskustelussa huoltajat ja varhaiskasvatuksen tyontekija keskustelevat yhdessa lapsen
varhaiskasvatuksen aloittamisesta ja kdytannoistd. Keskustelun tavoitteena on luoda avoin ja
luottamuksellinen yhteistyd perheen kanssa. Tama lomake toimii keskustelun pohjana.

Perheemme

Miten kuvailisitte perhettdanne ja perhesuhteitanne? Ketad perheeseenne kuuluu, sisarukset, muut

perheelle ja lapselle tarkedt ihmiset? Mita teette yhdessa?

Lapsemme

Milla nimella haluatte lastanne kutsuttavan?

Miten kuvailisitte lastanne? Mista lapsenne nauttii?

Millainen lapsenne on mielialaltaan, toiminnaltaan ja kayttaytymiseltdan?

Miten han suhtautuu uusiin tilanteisiin ja vieraisiin ihmisiin?

Miten lapsenne leikki ja vuorovaikutus sujuu muiden lasten kanssa?

Miten han reagoi pettymyksiin?

Millaisissa tilanteissa tulee ristiriitoja ja miten niissa toimitaan? Miten lohdutatte lastanne?
Onko teilld huolta lapsenne kasvusta/kehityksesta? Oletteko hakeneet/saaneet apua?
Missad asioissa han tarvitsee apua/tukea?

Lapsen aikaisemmat varhaiskasvatusjarjestelyt ja -kokemukset?

Arkiset toimet

Miten arkiset toimet sujuvat?
Syominen, ruokailutavat ja -tottumukset.

Nukkuminen: pdivaunet, yéunet. Pukeminen ja riisuminen. Vessatoimet.

Tarkeat asiat

Mitka asiat ovat teille tarkeitd lapsenne kasvatuksessa?
Mita tarkeita asioita, meidan olisi hyva tietda lapsestanne?

Toiveita ja odotuksia

Millaisia odotuksia ja toiveita teilld on lapsenne varhaiskasvatukseen seka yhteistydhén liittyen?
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Varhaiskasvatuksen aloittamista helpottavia keinoja

- Aloittakaa tutustuminen lapsenne omaan ryhmaan riittdvan ajoissa. Kaykaa tutustumassa
useamman kerran paivin eri aikoina, huomioiden lapsen ikd ja aiemmat kokemukset.

- Ennen varsinaista aloituspiiva, olisi hyvé, jos lapsenne voisi jaada lyhyeksi aikaa ryhmaan
harjoittelemaan.

- Puhukaa lapsellenne myonteisesti varhaiskasvatuksen aloittamisesta.

- Oma tirkea esine mukana varhaiskasvatuksessa (lelu, kirja, valokuva) voi helpottaa ikdvaa.

- Varatkaa tuomistilanteeseen riittdvasti aikaa, mutta alkaa viivytelké poislahtoa. Kannattaa lahted
lapsen ndhden, yksi heippa ja hali riittd4. Lapsi voi jadda itkemaan, mutta se menee yleensa pian
ohi. Sinulle voidaan laittaa puhelimeesi viesti tai kuva lapsestasi tilanteen rauhoituttua.

- Muita suuria muutoksia ei ole syytd tehdd samaan aikaan (esim. tutista luopuminen yms.)

- Rauhallinen hetki ja sylittely kotiin tultuanne ennen arkiaskareiden tekemista helpottaa iltatoimia.

- Alkuvaiheessa lyhyemmait varhaiskasvatuspaivat olisivat lapsenne kannalta suotavia.

Varhaiskasvatuksen aloittaminen voi ndkya kotona

- Lapsenne voi olla vdsyneempi tai itkuisempi
- Han voi tarvita sylidanne pidemmin aikaa kotiin palattuanne ja voi illan kuluessa jopa tarkistella
teidan lasndoloa.

-Lapsenne sydminen ja nukahtaminen voi tilapdisesti muuttua.

Tarkeda muistaa!l

- Varhaiskasvatuspaikoissa keskitytaan tuonti- ja hakutilanteissa lapsenne tdrkeisiin asioihin, paivan
tapahtumiin ja kuulumisiin. Hakutilanne on lapsellenne pdivan odotetuin hetki!

- Varhaiskasvatustoiminta on vuosisuunnitelman mukaista tavoitteellista toimintaa. Lapselle
tehdaan Varhaiskasvatussuunnitelma eli Vasu noin kahden kuukauden kuluttua varhaiskasvatuksen
aloittamisesta. Se tehdaan yhteistyossa teidan huoltajien kanssa.

- Varhaiskasvatus on asiakaspalvelua; mielellddn kuuntelemme toiveitanne ja myds palautettanne.

Voitte aina kysya, jos jokin asia askarruttaa, ihmetyttaa tai mietityttaa.
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Varhaiskasvatussuunnitelma Salassapidettiva

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma (Vasu)

Varhaiskasvatuksessa olevalla lapsella on varhaiskasvatuslain turvaama oikeus saada
suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatusta, opetusta ja hoitoa. Ndiden toteuttamiseksi laaditaan
jokaiselle paivakodissa ja perhepaivahoidossa olevalle lapselle varhaiskasvatussuunnitelma. Lapsen
varhaiskasvatussuunnitelman ldhtokohtana tulee olla lapsen etu ja tarpeet. Suunnitelmaan
kirjattavat tavoitteet asetetaan pedagogiselle toiminnalle. Lasten varhaiskasvatussuunnitelmista
nousevat tavoitteet otetaan huomioon lapsiryhmén toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa
sekd oppimisympadristdjen ja toimintakulttuurin kehittdmisessa. Suunnitelmaa tarkennetaan lapsen
tarpeiden mukaan saanndéllisesti, vahintdan kerran vuodessa. (Varhaiskasvatuslaki)

Perustiedot

Lapsen nimi Syntymaaika

Varhaiskasvatusyksikko ja ryhma

Huoltaja/muu laillinen edustaja Huoltaja/muu laillinen edustaja

Yhteydenpitoon liittyvia lisdtietoja

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen

Laatimisesta vastaava henkild ja tdman yhteystiedot

Muu laatimiseen osallistunut henkil6 ja/tai asiantuntijat

Miten lapsen nakékulma ja mielipiteet on otettu huomioon
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Miten huoltajien ndkemykset otetaan huomioon ja miten yhteisty6 on jdrjestetty

Millaiseksi koette mahdollisista haasteista keskustelemisen

Laatimisessa hyddynnetyt / Vasua tdydentdavat muut asiakirjat ja suunnitelmat

I:. aloituskeskustelu; pidetty

4-yuotis Lene

S2-suunnitelma

tehostettu tuki

erityinen tuki

|iskehoitosuunnitelma

muu asiakirja;

Lapsen hyvinvoinnin tukemiseen liittyvdt muut huomiotavat asiat

Onko lapsella varhaiskasvatuksessa joku tarked, laheinen aikuinen, jonka puoleen uskaltaa kaantya

Onko varhaiskasvatuksessa asioita, joiden ajattelette vaikuttavan lapseen

Onko perheelldnne huolia, jotka voivat ndkya lapsessa tai hdnen kdytoksessdan
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Tavoitteet pedagogiselle toiminnalle ja toimenpiteet tavoitteiden

saavuttamiseksi

3(4)

Tavoitteet ja toimenpiteet koskevat kasvatuksen, opetuksen ja hoidon kokonaisuutta.

Lapsen vahvuudet, kiinnostuksen kohteet ja tarpeet seki niiden huomioon ottaminen

Tavoitteet pedagogiselle toiminnalle

Toimenpiteet ja menetelmat tavoitteiden

saavuttamiseksi

Mahdolliset muut kehityksen ja oppimisen tukeen liittyvét tarpeet seké tuen toteuttamiseen liittyvat
tavoitteet ja sovitut jarjestelyt

Tarkennuksia toimintakauden aikana lapsen tarpeiden mukaan (ylld oleviin kohtiin liittyen)

pvm/huomiot

pvm/huomiot

pvm/huomiot

pvm/huomiot

Lisatietoja
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Seuranta- ja arviointiajankohdat

Paivamaara

Lupa tietojen siirtdmiseen

Lapsen siirtyessa varhaiskasvatuksesta toisen toimijan varhaiskasvatukseen, toiseen kuntaan tai
esikouluun, varhaiskasvatuksen opettaja saa siirtdad tdman suunnitelman tiedot pedagogisen tuen

jatkumisen turvaamiseksi.

annan luvan tietojen siirtdmiseen

Allekirjoitus

Paikka Paivamaara

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Allekirjoitus ja nimenselvennys

24.9.2021
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Varhaiskasvatuspalvelut

Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonta-asiakirja

Palvelun tuottaja vastaa palvelun laadusta ja siita, etta asiakkaalle jarjestettdva
palvelukokonaisuus tayttaa varhaiskasvatuslaissa ja asetuksessa seka
varhaiskasvatussuunnitelman perusteissa asetetut vaatimukset (Varhaiskasvatuslaki 540/2018
ja asetus 753/2018, 772/2018, Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2019).

Kunnan tehtdvana on toteuttaa yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvontaa ensisijaisesti
antamalla palvelujen tuottamisessa tarpeellista ohjausta ja neuvontaa palvelujen tuottajalle
sekd seuraamalla toiminnan kehitysta yhteistyossa palvelujen tuottajan kanssa
(Varhaiskasvatuslaki luku 10). Raahessa valvonta koostuu ohjauksen ja neuvonnan liséksi
asiakkaille annettavan palvelun sisallon ja laadun, yksikén toimintaedellytysten (riittavat ja
asianmukaiset toimitilat ja varusteet) seka toiminnan edellyttdaman henkiloston (henkiléston
maara, kelpoisuus ja soveltuvuus) valvonnasta.

Toiminnan laatua arvioidaan jokaisella valvontakaynnillad ja palveluntuottajan toimittamien
asiakirjojen avulla.

Varhaiskasvatusyksikkd/palveluntuottaja:

Vastuuhenkilo:

Valvontakadynnin paivamaara: / 20

Valvontakadynnilld lasna:

Valvontakdynnin peruste:

Madrdaikaiskaynti Pyynnosta Muu, mika

Valvontakaynnilla tarkistettavat asiat:

Toimintavuosi-ilmoitus toimitettu / 20
Vuosisuunnitelma laadittu / 20
Turvallisuussuunnitelma laadittu/paivitetty / 20
Omavalvontasuunnitelma laadittu/pdivitetty / 20
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Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat Lasten esiopetussuunnitelmat
|| Tuen tarpeet huomioitu Muistutus, kantelu
Asiakaspalautteet, kyselyt Muu
Muut ajankohtaiset asiat:
Yhteenveto ja johtopadatokset:
Muutokset ja korjaukset tehtdva i 20 mennessa.
Allekirjoitukset:
Paikka Pdivamaara
Palveluntuottaja, (nimenselvennys)
15.10.2021

Valvontaviranomainen, (nimenselvennys)
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27.9.2018

PERHE- JA RYHMAPERHEPAIVAHOITOKODIN
TURVALLISUUDEN TARKISTUSLISTA

YMPARISTO

Lahiymparistdssa olevat vaaraa aiheuttavat seikat, kuten esimerkiksi:

O

U
C
U

Veden laheisyys, jyrkanteet

Vilkkaasti liikennoidyt kulkuvaylat

Jatkuvaa melua tai padstdja aiheuttava teollinen / muu vastaava toiminta
Ympdristén mahdollisesti vaarallinen pieneldinkunta

KIINTEISTO JA PIHA-ALUE

a
O

O

0 Y

E

O OO

O

Leikkialueen ilmansuunta, valvottavuus, aitojen tarve ja valaistus.

Leikkipaikkojen seka pihavalineiden rakenteet ja kunto. Standardit SFS-EN1176 (leikkivali-
neet) ja SFS-EN1177 (leikkikenttien iskua vaimentavat alustat) koskevat kaikkia leikkipaik-
koja.

Lasten ulkoilu tapahtuu aina hoitajan ldsni ollessa.

Hiekkalaatikon hiekan hygieenisyys.

Leikkialueen valittomassa Idheisyydessa olevat vaaralliset puut, pensaat ja kasvit.
Piha-alueen aidat, portit ym. rakennelmat ja varusteet (esim. palotikkaiden riittdva etéisyys
maanpinnasta seka vesi- ja viemarikaivojen kansien kestavyys).

Jateaitauksen tai —katoksen sijainti ja jatteiden kuljetus.

Jarjestelyt piha-alueen muuta ajoneuvoliikennetta silmaill3 pitden.

Lasten oikeaoppinen toimiminen liikenteessa ja heijastinliivien kaytte.

Piha-alueen siisteys ja alttius ilkivallalle. Piha-alueen hoito talvisin ja keséisin. Piha-alueella
sdilytettdvat tavarat.

Lemmikkieldinten ulkoiluttaminen piha-alueella.

TOIMINTAYKSIKON TILAT

O

O O

O O

Ulko- ja parvekeovien lukitus niin, etteivit lapset paddse huomaamatta poistumaan sisati-
loista.

Lasten padsy kellariin tai ullakolle estetty lukituksella.

Lasten paasy yksinaan huoneiston sisalla oleviin portaisiin estetty portilla. Portaissa lapselle
sopiva matala kaide sekd kaatumis- ja liukastumisesteet.

Tuuletusikkunoissa aukeamisen rajoitin.

Parvekekaiteiden asianmukainen rakenne ja kestavyys.

Lasten pdadsy estetty tiloihin, joissa sdilytetdan esim. siivoukseen kaytettdvia vaarallisia ai-
neita. Kemikaalit tulee sailyttaa alkuperaispakkauksissa.

Lukittava ladkekaappi ja sisalto lueteltu erikseen.
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O

OO

o e |

1 o [ e

Alkoholijuomat ja tupakkatuotteet sailytetty lasten ulottumattomissa. Hoitopdivan aikana ei
voi tupakoida.

Vaaralliset esineet (veitset, sakset, tydkalut, muovipussit) sdilytetty lasten ulottumattomissa.
Kalusteet tukevia ja niiden kaatuminen tarvittaessa estetty kiinnittamalld seindan tai latti-
aan.

Kylpyhuoneen ja WC:n ovessa ulkopuolelta avattava lukko.

Vesihanoissa lammaonrajoitin.

Pattereiden kulmat ym. terdvat kohteet tarvittaessa suojattu.

Myrkyttdmat ja ei-allergisoivat huonekasvit. Kookkaiden kasvien ja niiden ruukkujen kaatu-
minen estetty.

Lapsilla rauhallinen nukkumapaikka (ei hairitsevaa taustamelua).

Riittdva valaistus lasten leikkeihin ja toimintaan.

Lapsen toiminnan nakokulmasta esteettomat tilat (ei tasoeroja, ei korkeita kynnyksia).
Riittava ilmanvaihto tiloissa.

Varautuminen ensiapua vaativiin tilanteisiin.

Riittiva ensiapuvarustus ja lddkehiilta saatavilla.

Luettelo halytysnumeroista ja muista tarkeista puhelinnumeroista.

PALO- JA SAHKOTURVALLISUUS

71 Palovaroittimet oikein sijoitettu ja toimintakunnossa.

71 Kodinkoneet ym. laitteet sijoitettu lasten ulottumattomiin.

0 Rikkonaisia sahkdlaitteita ei kaytossa.

O Tiloissa turvapistorasiat tai muuten suojattu.

71 Sahkéjohdot asianmukaisesti kiinnitetty ja ehjia.

[ Tulitikut ja muut tulentekovalineet sdilytetty lasten ulottumattomissa.

[] Lasten vaatteiden asianmukainen kuivatus. (Ei kiukaan ylapuolella kuivausnaruja)

[ Paloturvallisuutta edistdvat vilineet: sammutuspeitto, jauhesammutin, lieden sormisuoja.

[0 Poistumistiet ovat esteettémat ja tarvittaessa merkitty erikseen.
SALASSAPITO

0 Asiakaspaperit sailytetty asianmukaisesti.

[ Lasten vanhempien yhteystiedot sailytetty asianmukaisesti.
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Varhaiskasvatuspalvelut

18.10.2021

Yksityisen varhaiskasvatuksen valvontarekisterin tietosuojaseloste

Rekisterinpitdjén informointi rekisterdidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679).

Rekisterin nimi

Yksityisen varhaiskasvatuksen valvontarekisteri

Henkilotietojen kas

ittelyn tarkoitus

Miksi kasittelemme

henkilGtietojasi?

HenkilGtietoja kasitellddn yksityisen varhaiskasvatuksen (péivikodit ja
perhepdivahoitajat) varhaiskasvatuslain mukaisten valvonta- ja

ohjaustehtéavien yhteydessa.

Miksi saamme kasitell3

henkilotietojasi?

Rekisteria yllapidetdan varhaiskasvatuslain mukaisten
valvontatehtavien hoitamiseksi (varhaiskasvatuslaki 540/2018).
HenkilGtietojen kasittelyperuste: EU Tietosuoja-asetuksen artiklan

alakohta 1c (lakis3ateisen velvoitteen hoitaminen).

Kaytdammekd
padtoksenteossa
automaattista

profilointia?

Emme kdyta automaattista profilointia

Rekisterin pitdja ja yhteystiedot

Rekisterinpitdja

Raahen kaupunki
Rantakatu 50, 92100 Raahen kaupunki
kirlaamo@raahe.fi, puh.08 439 3111

Rekisterin yhteyshenkil6t

Sanna limakangas, sanna.ilmakangas@raahe.fi, puh. 040 130 8213

Outi Laukkanen, outi.laukkanen@raahe.fi, puh. 040 830 3017

Maisa Haapakoski, maisa.haapakoski@raahe.fi, puh. 044 439 4377

Tietosuojavastaava

Anita Rattya, tietosuoja@jict.fi, puh. 040 646 0213
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Kasiteltdvit henkilotiedot

Yksityiset Palveluntuottajan tiedot: perhepéivahoitajan nimi ja osoitetiedot,
perhepéivahoitajat puhelinnumero ja sdahkdpostiosoite sekd toiminimen Y-tunnus, tieto

puhtaasta rikosrekisterista

Hoidettavien lasten henkilotiedot: henkilétunnus, nimi ja osoitetiedot,
terveystietoja, jotka vaikuttavat hoidon jarjestamiseen kuten, tiedot

allergioista, pitkaaikaissairauksista ja ladkityksestd, vakuutustiedot

Huoltajien henkilétiedot: nimi ja osoitetiedot, yksityinen puhelinnumero,

tydpuhelinnumero ja sdhkdpostiosoite
Nimet ja puhelinnumerotiedot varahenkilist3, joilla on oikeus hakea lapsi
paivahoidosta seka ensisijaisesta yhteyshenkil6std, mikali huoltajia ei

tavoiteta.

Varhaiskasvatuksen maksutiedot, pankkitilin numero, vakuutustiedot.

Yksityiset pdivikodit | Palveluntuottajan tiedot: palvelutuottajan nimi ja osoitetiedot,

sahkdpostiosoite, puhelinnumero, Y-tunnus

Vastuuhenkilon ja paivakotien tyéntekijoiden tiedot: nimi, koulutus ja

sihkopostiosoite sekd puhelinnumero, tieto puhtaasta rikosrekisterista

Varahenkildiden nimet ja puhelinnumerot

Asiakkaan tiedot: lapsen nimi, henkilotunnus, (yksityisen hoidon tuki,

laskutus)
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Henkil6tietojen sdilytys

Sdilytys toteutetaan Raahen kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterissa on manuaalista (paperista) aineistoa.

Tiedonsaanti ja luovutus

Tiedot saadaan yksityisilta palveluntuottajilta ennen toiminnan aloittamista seki tietojen
muuttuessa. Lisdksi valvonnan kannalta tarpeellisia tietoja kerataan tarvittaessa, kuten ohjaus- ja
valvontakdyntien yhteydessd seka tietopyynnolla opetushallituksen yllapitdmasta Varda-

tietovarannosta.

Tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnén perusteella siihen oikeutetuille henkildille (EU:n

yleinen tietosuoja-asetus, tietosuojalaki).
Kansaneldkelaitokselle ilmoitetaan yksityisen hoidon tukeen ja kuntalisdan liittyvia tietoja.

Aluehallintovirastolle voidaan luovuttaa tietoja yksityisen varhaiskasvatustoiminnan valvontaan

liittyen.

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisteroidyn oikeudet

Asiakkaalla on oikeus saada tietoja siitd, kuinka hanen tietojaan kasitelldan ja oikeus nahd3 itseaan
koskevat tiedot tai pyynndsta saada hanta koskevia tietoja. Rekisterdidyn henkiléllisyys

varmistetaan ennen tietojen antamista.
Asiakkaalla on oikeus henkil6tietojensa oikaisemiseen ja kasittelyn rajoittamiseen.
Asiakkaalla on myds oikeus vaatia tietojen poistamista (ei koske lakisdateisia tehtavia).

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus tehda kantelu, mikali rekisterdity katsoo, ettd hdnesta koskevien
henkildtietojen kasittelyssa rikotaan yleista tietosuoja-asetusta (EU 679/2016) tai kansallista

tietosuojalakia (1050/2018). Kantelun voi tehda Tietosuojavaltuutetun toimistoon.

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 439 3111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjaamo@razhe.fi | www.raahe.fi



RAAHE "

Kiyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

www.tietosuoja.fi
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